PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATUZ
MINAS GERAIS B

-

LEI N.° 4142, DE 17 DE ABRIL DE 2026

Disp6e sobre a implantacao e regulamentagdo do
sistema de processo eletrénico digital, no ambito do
Poder Legislativo Municipal, e da outras
providéncias.

O povo do Municipio de Paracatu - Estado de Minas Gerais, por seus
representantes decretou, e eu em seu nome, no uso de minha atribuicao legal que
me confere o art. 86, inciso [V, da lei organica Municipal sanciono € promulgo a
seqguinte LEL

Art. 1°. Fica instituido, no ambito do Poder Legislativo Municipal, o Sistema de
Processo Adminisirativo e Legislativo Eletrénico Digital com vistas a produgao,
gestao, tramitacao, armazenamento, preservagdo, seguranga € acesso a
documentos e informagdes em ambiente digital de gestao documental.

Paragrafo Unico. As documentagdes que compdem O Pprocesso digital, devem
utilizar o meio eletrdnico na transmissao, tramitacdo, armazenamento, consulta e
assinatura eletrénica na forma regulamentada nesta Lei.

CAPITULO |
DAS DEFINIGOES

Art. 2°. Para fins desta Lei, considera-se:

| - Assinatura Digital: assinatura eletronica, de uso pessoal e intransferivel, gerada
através de chave de acesso com login e senha ou certificado digital, que garanta
sua autenticidade. Para todos os efeitos legais, no ambito da Administragao
Pablica Municipal, a assinatura cadastrada e assinatura digital tem a mesma
validade, podendo ser:

a) cadastrada: baseada em credenciamento prévio de usuario, com utilizacéo
de login e senha, aplicada nas tramitagbes, onde devera ser criada e
autorizada pela Diretoria Administrativa; e/ou

b) digital: baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Puablicas Brasileira - ICP-Brasil,
sendo utilizado em pareceres de cunho decisério.

Il - Autenticacédo: declaragao de que um documento original & auténtico — ou que
uma copia reproduz fielmente o original — feita por uma pessoa juridica com
autoridade para tal (servidor publico, notario, autoridade certificadora) num
determinado momento, por meio da adi¢ao de elementos ou afirmagoes;

Il - Certificado Digital: registro eletrnico assinado, gerado por meio de um
procedimento de certificagao digital, que se destina a comprovar a relagéo existente
entre um elemento criptografico e uma pessoa fisica ou juridica;

IV - Documento: aquele produzido e recebido por 6rgdos e entidades do Poder
Legislativo Municipal, em decorréncia do exercicio de fungoes e atividades
especificas, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos
documentos;
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V - Documento Digital: informagédo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) nato-digital: produzido originariamente em meio eletronico; e
b) digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento nao digital,
gerando uma fiel representagdo em c6digo digital.

V| - Documento Externo: documento digital de origem externa ao Sistema de
Processo Eletrdnico Digital, nao produzido diretamente no sistema,
independentemente de ser nato-digital ou digitalizado e de ter sido produzido no
Poder Legislativo Municipal;

VIl - Documento Gerado: documento nato-digital produzido diretamente no Sistema
de Processo Eletronico Digital;

VIIl - Documento Preparatério: documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas
técnicas;

IX - Nivel de Acesso: forma de controle de acesso de usuarios aos documentos no
Sistema de Processo Eletrénico Digital, quanto a informagéo neles contida,
segundo as seguintes regras:

a) pUblico: acesso irrestrito e visivel a todos os usuérios, inclusive pelo publico
externo;

b) sigiloso: acesso limitado, disponivel apenas para 0s usuarios das unidades
em que o processo esteja aberto e o autor.

X - Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR): técnica de conversao de um
objeto digital do formato de imagem para o formato textual de forma a permitir
pesquisa no conteido do texto;

X| - PDF: documento que objetiva garantir a reprodugdo fiavel do ponto de vista da
visualizagdo do documento, e além disso, requer a inclusdo da estrutura do
documento (o que seria a "rotulagem” do documento), com o objetivo de garantir
que o seu conteudo possa ser pesquisavel e transformavel para outros fins;

X1l - Sobrestamento de Processo: interrupgao formal de seu andamento, em razao
de determinagdo existente no proprio processo ou ém outro processo,

Xlil - Unidade: designagédo generica que corresponde a cada uma das divisdes ou
subdivises da estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal;

XV - Departamento/Unidade/Subsecretaria detentora do processo: unidade(s)
na(s) qual(is) o processo esta aberto e passivel de inser¢éo de novos documentos;
XV - Usuario Interno: qualquer pessoa fisica que, mesmo transitoriamente ou sem
remuneragao, exer¢a, no Poder Legislativo Municipal, cargo, emprego ou funcao
publica;

XV| - Usuario Externo: pessoa fisica ou juridica externa ao Poder Legislativo
Municipal que, mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao Sistema
de Processo Eletrénico Digital para a pratica de atos processuais em nome proprio
ou na qualidade de representante de pessoa juridica ou de pessoa fisica.

CAPITULO Il
DAS DIRETRIZES E OBJETIVOS
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Art. 3°. A implantagdo do Sistema de Processo Eletronico Digital atendera as
seguintes diretrizes e objetivos:

|- redugdo de custos operacionais, financeiros € ambientais associados a
impressao, a entrega e ao armazenamento de documentos e processos,

Il - agilidade na abertura, manipulagao, localizagao, e tramitacdo de documentos e
processos com redugao de procedimentos em meio fisico;

Il - integragdo com os sistemas da Administragdo Publica Municipal com o
compartilhamento simultaneo de documentos e processos, para fins de
contribuigdo, acompanhamento da tramitagdo ou simples consulta;

IV - garantia da qualidade e confiabilidade dos dados e das informagoes disponiveis,
eliminando perdas, extravios e destruicdes indevidas de documentos e processos;
V - aumento da produtividade e da celeridade na tramitagdo de processos,
permitindo e ampliando a gestao do conhecimento através da analise de fluxos de
processos, sua comparagao entre 6rgaos distintos e a melhoria baseada em
experiéncia de sucesso;

V| - satisfacdo do publico usuario;

Vil - produgéo de documentos e processos eletrdnicos com seguranca,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel,
de forma padronizada;

VIII - imprimir maior eficacia e celeridade aos processos administrativos;

IX - assegurar a protecéo da autoria, da autenticidade, da integridade, da
disponibilidade e da legalidade de documentos digitais, observadas as disposicoes da
Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

X — assegurar a gestao, a preservacdo e a seguranca de documentos e processos
eletronicos no tempo.

ALIINADO DIGITA
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CAPITULO Il D
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DA COMPETENCIA

Art. 4°. Compete a Secretaria Geral da Camara Municipal de Paracatu e a
Subsecretaria de Documentagdo e Informagao, de oficio ou a requerimento de
interessado, mediante decisao fundamentada, restringir o acesso a informagao
contida nos autos, para fins de protecao baseada no interesse publico, necessaria
a preservagéo da seguranca da sociedade e do Estado.

Art. 5°. A gestdo administrativa e manutengdo do Sistema de Processo Eletrénico
Digital, bem como, a definicgdo de procedimentos de instrugdo de processo
eletrénico e a definicdo de politicas de seguranca competem & Subsecretaria de
Documentagao e Informacao em conjunto com as Subsecretarias com pertinéncia
tematica do processo eletronico, seja; processo legislativo, administrativo ou
financeiro.

Art. 6°. Compete & Subsecretaria de Documentagao e Informagéo administrar o
ambiente e a seguranga relacionada ao Sistema de Processo Eletronico Digital.

_ CAPITULOIV )
DA AUTENTICAGAO E CADASTRAMENTO DO USUARIO

Art. 7°. Para a pratica de atos no Sistema de Processo Eletronico Digital é

e
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obrigatério a autenticacdo e cadastramento de usuario pelas pessoas fisicas e
juridicas.

§1°. A autenticagdo de usuario sera realizada por meio do Login Unico
disponibilizado pelo Portal de Servicos da Camara Municipal de Paracatu, com
Login e Senha ou Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

§2°. O acesso para as pessoas juridicas obrigatoriamente se dara por utilizagdo do
Certificado Digital.

§3°. O acesso para as pessoas fisicas se dara tanto por Certificado Digital quanto
por Login e Senha.

§4°. A partir do cadastramento do usuario externo, todos os atos e comunicagao
processual entre o Poder Legislativo Municipal e a entidade representada dar-se-ao
por meio eletrdnico.

§5°. O cadastramento dos usuarios externos é obrigatério para pessoas fisicas ou
representantes de pessoas juridicas que realizem ou tenham interesse em realizar
atos meramente administrativos  (por exemplo, licitagbes e contratos
administrativos).

Art. 8°. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragao dos registros tao logo
identifique incorregdo ou os dados se tornem desatualizados.

Paragrafo unico. Eventuais falhas na comunicagéo de atos oficiais ocorridas em
fungéo de informagoes cadastrais desatualizadas seréo de inteira responsabilidade
dos usuarios.

Art. 9°. O cadastramento importara na aceitacdo de todos os termos e condigcoes
que regem O Processo eletronico no Poder Legislativo Municipal de Paracatu,
conforme previsto nesta Lei, habilitando o usuario externo a:

| - protocolar o processo eletronicamente;

[| - acompanhar os processos em que seja autor ou aos quais lhe tenha sido
concedido acesso externo;

lli - ser intimado ou notificado quanto a atos processuais ou para apresentagéo de
informagdes ou documentos complementares; €,

IV - assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos
congéneres celebrados com o Poder Legislativo Municipal. el 5 O

2 matura pode s
hteps:/rserprogovbr/assinador-digital

Art. 10. Sao da exclusiva responsabilidade do usuario externo:

| - o sigilo dos dados cadastrais, ndo cabendo, em qualquer hipétese, alegagao de
uso indevido da senha de acesso;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrdnico de protocolo
e aqueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos
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obrigatérios e anexagéo dos documentos essenciais e complementares;

Il - a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados
por meio do Sistema de Processo Eletrénico Digital até que decaia o direito da
Administragéo de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados a Administragao Publica Municipal para qualquer tipo de
conferéncia,;

IV - manter atualizados seus dados cadastrais;

V - a realizacdo, por meio eletronico, de todos os atos e comunicagdes
processuais;

VI - a observancia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema, considerando-se
tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do
altimo dia do prazo, conforme horario oficial de Brasilia, independentemente do
fuso horario no qual se encontre o usuario externo;

VII - a observancia dos relatorios de interrupgoes de funcionamento previstos nesta
Lei.

Paragrafo unico. A néo realizagao do cadastro como usuério externo, bem como
eventual erro de transmissdo ou recepgao de dados nao imputaveis a falhas do
Sistema de Processo Eletrdnico Digital ou de sistema integrado, néo servirdo de
escusa para o descumprimento de obrigagbes e prazos.

i CAPITULO V ]
DA GESTAO DO SISTEMA E CREDENCIAMENTO DO USUARIO

Segao |
Da Gestao do Sistema

Art. 11. A gestdo e a manutencao do Sistema de Processo Eletronico Digital ficarao
a cargo da Subsecretaria de Documentacéo e Informagéao, competindo-ihe:

| - requlamentar os procedimentos de uso do Sistema;

Il - gerenciar as permissoes de acesso;

Il - cadastrar e gerenciar usuarios;

IV - estabelecer e gerenciar os perfis de acesso;

V - promover a capacitagao de servidores;

VI - prestar atendimento aos usuarios do Sistema quanto a utilizagdo do mesmo;
VII - prestar suporte;

VIII - atribuir perfis de acesso aos usuarios, de acordo com os parametros do
Sistema.

Secgaolll
Do Usuario Interno

Art. 12. O cadastramento usuario interno devera ser realizado com utilizagao de
nome de usuario e senha, aplicada nas tramitagoes, onde devera ser criada e
autorizada pela Subsecretaria de Documentagéo e Informacgao.

Paragrafo unico. O usuario interno podera ser cadastrado em mais de um setor
desde que haja autorizagao do superior hierarquico.

ASSNADO DIGITALMENTE
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Art. 13. Sao responsabilidades do usuario interno:

| - manter o sigilo da senha, que € pessoal e intransferivel, nao cabendo, em
qualquer hipétese, a alegacéo de uso indevido;

Il - consultar diariamente o Sistema de Processo Eletrénico Digital, a fim de verificar
o recebimento de processos administrativos e legislativos eletrdnicos; e

Il - ndo divulgar indevidamente as informacoes restritas e sigilosas a que tiver
acesso em fungdo de seu credenciamento no Sistema de Processo Eletrénico
Digital, sob pena de responsabilizagao.

Secéao lli
Do Usuario Externo

Art. 14. O cadastramento dos usuarios externos no Sistema de Processo Eletrdnico
Digital & obrigatorio para pessoas fisicas ou representantes de pessoas juridicas
que realizem ou tenham interesse em realizar atos administrativos e relagdes
contratuais com a Camara Municipal de Paracatu.

Art. 15. Poderdao ser credenciados como usuarios externos do Sistema de
Processo Eletrénico Digital na condigao de interessado que participe ou tenha
demanda em processo administrativo na Camara Municipal de Paracatu:

| - pessoa fisica,

Il - pessoa fisica que represente pessoa fisica ou juridica;
Il - representante legal de pessoa fisica ou juridica,

[V — pessoa juridica.

Paragrafo unico. Os usuarios externos de que trata o caput credenciados na
Camara Municipal de Paracatu poderao:

| - encaminhar requerimentos e documentos referentes a questoes administrativas
e legislativas;

Il - assinar contratos, convénios, acordos e outros instrumentos congéneres
celebrados com a Camara Municipal de Paracatu; e

I - solicitar vista de documentos com restricio de acesso, no qual seja
comprovadamente interessado.

Art. 16. Sao de exclusiva responsabilidade do usuario externo do Sistema de
Processo Eletrdnico Digital:

| - a conservagdo dos originais em papel dos documentos digitalizados enviados
por meio eletrénico até que decaia o direito previsto na Administragao Publica
Municipal de rever 0S atos praticados no processo, 0S quais devem ser
apresentados & Camara Municipal de Paracatu para qualquer tipo de conferéncia
quando solicitado; Il - a atualizacdo de seus dados cadastrais;

Il - o sigilo da senha relativa a assinatura digital nao cabendo, em qualquer
hipotese, alegagéo de uso indevido;

IV - a consulta periédica ao endereco de e-mail cadastrado e aos sistemas, a fim de
verificar o recebimento de comunicagdes eletronicas relativas a atos processuais;

ASSINADO DIGITALWENTE
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V - as condigdes de sua rede de comunicacao, 0 acesso a seu provedor de internet
e a configuragao do computador utilizado nas transmissdes eletronicas;
VI - a atualizagao de seus dados cadastrais.

Paragrafo unico. O credenciamento de usuério externo é ato pessoal e
intransferivel e a sua liberagédo de acesso esta condicionada a aceitagdo, pelo
solicitante, das condigoes regulamentares que disciplinam o processo
administrativo eletrénico na Camara Municipal de Paracatu e das consequentes
responsabilizagdes administrativa, civil e penal pelas acoes efetuadas.

CAPITULO VI
DO PROCESSO ELETRONICO

) Secéo |
‘ Das Disposicoes Gerais

Art. 17. Os processos eletrdnicos de iniciativa dos proprios servidores serao
gerados diretamente no Portal da Camara de Paracatu.

Art. 18. Os atos processuais deverao ser realizados exclusivamente em meio
eletronico, exceto quando houver indisponibilidade do meio eletrdnico cujo
prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, mediante
decisao expressa da autoridade competente.

§1°. No caso da excegdo prevista no caput, 0s atos processuais poderao ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos processos €m papel, assinados de
préprio punho, podendo receber numeragéo manual sequencial provisoria.

§2°. Superada a excepcionalidade, o processo devera ser digitalizado, inserido no

Sistema de Processo Eletronico Digital para continuidade do trdmite, devendo

justificar o ocorrido por meio de certidao assinada por servidor ou autoridade
0 competente.

§3°. A ordem de prioridade e cronologica deve ser mantida na situagéo descrita no
caput.

Art. 19. Serdo admitidos em suporte fisico:

| - documentos administrativos encaminhados por outros 0rgaos publicos, que
ainda nao utilizem sistemas/processos eletronicos;
Il - demais documentos se houver inviabilidade do meio eletrénico cujo

prolongamento cause danos relevantes a celeridade ou a instrugdo do processo
declarada pela autoridade competente.

§1°. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o
servidor orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas;

§2°. No recebimento de documentos de procedéncia externa em suporte fisico, o
Protocolo da Camara Municipal de Paracatu podera:
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| - proceder a digitalizagao imediata do documento apresentado e devolvé-lo
imediatamente ao interessado;
I| - receber o documento em papel para posterior digitaliza¢ao, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias
autenticadas em cartorio serao, preferenciaimente, devolvidos ao interessado
ou mantidos sob a guarda da Camara Municipal de Paracatu;

b) quando a protocolizagao de documento original for acompanhada de cépia
simples, atestar a conferéncia da coépia com O original, devolvendo o
documento original imediatamente ao interessado e descartando a copia
simples apos sua digitalizagao; e

c) os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas
administrativamente ou copias simples poderao ser descartados apoés
realizada sua digitalizacdo e captura para o Sistema de Processo Eletronico

¢ Digital.
Secao i
Do Pedido de Vistas

Art. 20. Os pedidos de vista de processos eletronicos obedeceréo as legislacdes
federais e municipais especificas sobre a matéria.

Paragrafo unico. A Secretaria Geral da Camara Municipal, podera, mediante
decisdo fundamentada, restringir o acesso a informacgédo contida nos autos, para
fins de protegdo baseada no interesse publico, necessaria a preservacéo da
seguranga da sociedade e do Estado.

Art. 21. Quando pertinente, a concessdo de vistas sera efetivada por usuario
interno:

| - da unidade detentora do processo, eém caso de processo aberto apenas em uma
‘ unidade;

Il - da area responsavel regimentalmente pelo processo, em caso de processo

aberto em multiplas unidades ou concluido; ou,

Il - nos casos de intimagao, pela unidade que expediu a intimagao.

Art. 22. O prazo de atendimento dos pedidos de vista ou copia integral de processo
nao podera ser superior a 20 (vinte) dias, prorrogaveis por mais 20 (vinte) dias.

Art. 23. O andamento dos processos publicos e restritos poderéo ser consultados
por meio de pesquisa processual no sitio da Camara Municipal de Paracatu na
internet.

Paragrafo tnico. O acesso externo de processos, objetivando a visualizagdo de
seu contelido, apenas ocorrera por meio do Sistema de Processo Eletrénico Digital.

Secéao IV
Do Arquivamento e Do Descarte

ASSINADO DIGITALMENTE
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Art. 24. Os processos eletronicos serdo mantidos até que cumpram seus prazos de
guarda, conforme definido em procedimentos estabelecidos em norma especifica,
obedecendo aos seguintes critérios:

| - o arquivamento dos documentos sera realizado de forma l6gica, iniciando-se a
contagem de temporalidade quando todas as unidades nas quais o processo esteja
aberto indicarem sua conclusao diretamente no sistema;

Il - os documentos originais, ainda que digitalizados, deverao ser preservados de
acordo com o disposto na legislagao pertinente, com excecdo dos casos de
devolugéo imediata dos originais ao usuario externo.

CAPITULO VI
DA ASSINATURA DIGITAL

Art. 25. Documentos nato-digitais ou digitalizados que tenham exigéncia de
assinatura, o usuario externo podera utilizar-se das seguintes modalidades:

| - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Puablicas Brasileira (ICP-
Brasil),

Il - assinatura cadastrada, mediante login e senha de acesso do usuario.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo nao se aplica as hipoteses legais de
anonimato.

Art. 26. As assinaturas digital e cadastrada sdo de uso pessoal e intransferivel,
sendo responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.

Art. 27. A autenticidade de documentos produzidos no Sistema de Processo
Eletrénico Digital pode ser verificada em pagina prépria no Portal da Camara
Municipal de Paracatu.

CAPIiTULO VIII
DO FUNCIONAMENTO E PRAZOS

Segao |
Dos Aspectos Gerais

Art. 28. A inclusdo de documentos ou abertura de processos serao registrados
automaticamente pelo Protocolo Digital, o qual fornecera recibo eletronico de
protocolo contendo pelo menos os seguintes dados:

| - nGmero do processo correspondente;

il - lista dos documentos enviados com seus respectivos nimeros de protocolo;
1l - data e horario do recebimento da solicitagao; e

IV - identificacé@o do signatario.

Art. 29. O direito de prioridade sera respeitado com base na data e horario do
recebimento da solicitagao, registrado no recibo eletrdnico de protocolo.

ASSINADO DIGITALMENTE.

PEDRO AGUIAR ADJUTO

A confarmidac com a sysiatura pode se ver ficada en”
hitps://serpro.gov.br/assinador-dighal ’j Serpro



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU >
MINAS GERAIS

Art. 30. A utilizagdo de correio eletrénico ou de outros instrumentos congéneres
nao é admitida para fins de protocolo.

Secaol ll
Da Disponibilidade dos Sistemas

Art. 31. O Sistema de Processo Eletrénico Digital estara disponivel 24 (vinte e
quatro) horas por dia, ininterruptamente, respeitado o horario oficial de Brasilia-DF,
ressalvados os periodos de indisponibilidade em razao de manutengéo programada
ou por motivo técnico.

Art. 32. Sera considerada por motivo técnico a indisponibilidade dos sistemas
quando:

) | - for superior a 5 (cinco) horas;
Il - ocorrer entre as 23:00 e 23:59:59 do dltimo dia para a pratica de atos e/ou
cumprimento de prazos pelo usuario externo.

Paragrafo anico. A indisponibilidade do sistema de Processo Eletronico Digital por
motivo técnico no Gltimo dia do prazo prorroga-o para o primeiro dia util seguinte a
resolucéo do problema.

Art. 33. A indisponibilidade dos sistemas sera atestada por sistema de
monitoramento da Camara Municipal de Paracatu, a qual promovera seu registro
em relatérios de interrupgdes de funcionamento a serem divulgados em pagina
prépria no Portal da Camara Municipal de Paracatu na internet, devendo conter
pelo menos as seguintes informacgoes:

| - data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade; e,
[l — servigos que ficaram indisponiveis.

Secao lll
Dos Prazos e Comunicagoes Eletronicas

Art. 34. Os atos praticados em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e
na hora do recebimento pelo Sistema de Processo Eletrdnico Digital.

Art. 35. As intimagdes aos usuarios externos cadastrados na forma desta Lei ou de
pessoa juridica por eles representada seréo feitas por meio eletrénico, sem prejuizo
do previsto pela legislagao vigente.

CAPITULO IX X
DO PROCESSO LEGISLATIVO ELETRONICO

Segéao |
Das Disposigdes Gerais

Art. 36. Fica instituido como regra geral de tramitagao de proposigoes legislativas,
comunicagéo de atos € transmissao de pegas processuais previstas no Regimento
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Interno da Camara Municipal de Paracatu, na Lei Organica do Municipio de
Paracatu e outras normas afetas ao processo legislativo, o meio eletrénico.

Paragrafo Unico. Parao disposto nesta se¢ao considera-se:

| - meio eletrdnico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;

Il - processo legislativo eletronico: conjunto de arquivos eletrdnicos composto de
pecas, documentos € atos processuais que tramitam por meio eletronico, desde a
sua autuagao até a sua conclusao, inclusive os respectivos despachos eletronicos
e documentos anexados.

Art. 37. A Camara Municipal de Paracatu utilizara sistema de informagao para a
gestao e tramite de processos legislativos eletrénicos, funcionalmente integrado ao
controle eletronico das sessoes das Comissdes Permanentes, Temporarias,
Especiais e sessbes do Plenario da Camara Municipal.

Paragrafo unico. O sistema ao qual se refere o "caput” devera, no minimo,
permitir que os Vereadores e Prefeito elaborem proposituras, com acesso restrito, e
as enviem via "internet' atraves de um protocolo eletrénico- automatico, com
controle de envio e passivel de consulta posterior - no qual serao registrados, entre
outros, dados como ntimero, data, ementa, autor e texto.

Art. 38. O envio de proposigoes legislativas e a pratica de atos processuais
legislativos em geral, por meio eletronico, serdo admitidos mediante uso de
assinatura eletrnica, sendo obrigatério o credenciamento prévio no Poder
Legislativo, conforme disciplinado pelo 6érgao respectivo.

§1°. O credenciamento no Poder Legislativo sera realizado mediante procedimento
no qual esteja assegurada a adequada identificagéo presencial.

§2°. Ao credenciado sera concedido registro para acessar o sistema, bem como lhe
sera informado a maneira de acessa-lo, de modo a preservar a identificacao e a
autenticidade de suas comunicagoes digitais.

Secaolll
Do Protocolo, do Processo € da Gestio Documental

Art. 39. O envio e tramitagédo de processos legislativos e dos atos processuais
deverdo ser realizados obrigatoriamente por meio eletronico, inclusive, 0s oriundos
do Poder Executivo, exceto em situacbes em que este procedimento for
comprovadamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico, cujo
prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo.

§1°. No caso das excecdes previstas no "caput”, os atos processuais poderao ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente 0 documento-base correspondente seja digitalizado e digitalmente

assinado.
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§2°. Os projetos de iniciativa popular, apresentados em meio fisico, serao
digitalizados pelo setor competente, que dara a devida forma junto ao sistema de
informacao.

Art. 40. O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado pode
ocorrer por intermédio da disponibilizagéo no sistema de informagao ou por acesso
a copia do documento, preferencialmente em meio digital.

Paragrafo inico. As notificagdes e remessas que viabilizem o acesso mencionado
serdo consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

Art. 41. Os documentos nato-digitais assinados digitaimente e juntados aos
processos eletrdnicos com constatacéo da integridade, garantia da origem e de seu
signatario, na forma estabelecida nesta lei, serao considerados originais para todos
os efeitos legais.

§1°. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegagéao
motivada e fundamentada de adulterac@o, devera ser instaurada diligéncia para
verificagdo do documento objeto de controvérsia.

§2°. Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 1° deste artigo,
deverdo ser preservados pelo seu detentor até o processamento final da
proposicao legislativa e apuragao infracional.

§3°. Os documentos digitalizados juntados em processo eletrdnico estaréo
disponiveis para acesso por meio da rede externa para o publico em geral,
ressalvado os casos de sigilo em que a Lei determinar.

Art. 42. Os documentos digitais, para juntada nos autos, poderdo ser enviados
digitalmente.

§1°.O teor e a integridade dos documentos digitais séo de responsabilidade do
interessado, que respondera nos termos da legislagéo civil, penal e administrativa
por eventuais fraudes.

§2°. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado que nao observarem o
disposto no "caput” terao valor de cépia simples.

§3°. A apresentagao do original do documento digitalizado sera necessaria quando
a Lei expressamente o exigir.

CAPITULO IX ) )
DO CONTROLE ELETRONICO DAS SESSOES PLENARIAS

Art. 43. Os acontecimentos durante as sessdes plenarias da Camara Municipal de
Paracatu serdo acompanhados por meio de reprodugdo em sistema de reprodugao
audiovisual, tais como teldo, televisores, sistema "video wall", ou outra tecnologia,
que sera viabilizado por meio de software que contara com as seguintes

caracteristicas minimas:
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| - o registro de presencga dos parlamentares na sessdo, sera realizado pelos
proprios Vereadores através do sistema eletrdnico e atualizado concomitante, sem
necessidade de inclusdo manual,
I| - ao se iniciarem os trabalhos de deliberagdes das proposicdes, as mesmas serao
apresentadas no painel com sua descricao e ementa, permitindo que seja
visualizado e controlado o tempo dos pronunciamentos feitos durante a sua
discussao;
Il - as votagdes realizadas, informando o voto de cada vereador, 0 placar final ao
encerrar este procedimento, bem como 0S espagos de comunicagoes e outros
espagos de pronunciamento, com identificacdo do parlamentar que sé pronunciar,
sera disponibilizado no sistema eletrénico de reproducao, controlando o tempo de
utilizagdo da palavra de cadaum; e
IV - O controle da sessao e as concessoes de tempos de fala, pronunciamentos,
questdes de ordem e apartes serao realizadas e administradas pela Presidéncia ou
“ por agente por ela designado.

Art. 44. O software disponibilizara modulo de "login"e acesso especifico aos
Vereadores, acessivel por meio de qualquer equipamento com acesso a “internet”,
abrangendo, mas nao se limitando a: notebooks, tablets e "smartphones”,
possibilitando, ao parlamentar:

| - o registro e o controle de presenga na sessao de forma automatica por meio de

login no espago a eles destinados;

Il - o acompanhamento das proposi¢ées em discussdo com possibilidade de

visualizacao do seu conteudo na integra, assim como a visualizacdo do conteudo

dos pareceres, emendas e outros documentos constantes do processo legislativo;

lll - a inscrigdo dos vereadores nos momentos e espagos de discussao;

IV - a solicitagdo, através do sistema, de questdo de ordem e demais pedidos

incidentais no processo de deliberagao (como pedidos de vista ou adiamento, bem

como pedido de palavra a qualquer momento durante a sessao;

V - 0 acompanhamento da sequéncia dos pronunciamentos dos parlamentares nos
‘ espagos de comunicagao e nas discussdes de proposituras; e

VI - a votagdo das proposi¢oes colocadas em deliberagdo e 0s respectivos

resultados de votagoes;

VII - controlar a votagao de atas e proposigées com o recebimento automatico da

votacao feita pelos vereadores no espago especifico a eles destinado;

VIl - permitir o encaminhamento das proposigoes da pauta e ordem do dia

conforme a sequéncia de tramitacdo, quantidades de votagbes e quoruns

especificos para cada tipo de proposicao.

Art. 45. O Sistema de processo legislativo eletrénico sera utilizado para:

| - produgao, assinatura, apresentagao, registro, cadastro, tramitagao,
disponibilizagao e armazenamento de proposigoes;
Il - comunicacdo com o Poder Executivo e 6rgaos externos, objetivando:

a) o encaminhamento e recebimento de oficios ou mensagens, projetos e leis;
b) o encaminhamento de requerimentos, indicagoes, pedidos de informacdes
e outras proposigoes aprovadas em Plenario;
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c)o encaminhamento dos projetos aprovados em Plenario para deliberagao
do Poder Executivo (sancao ou veto) ou promulgacéo e publicagao de lei;

d) confecgéo das atas das reunioes;

e) encaminhamento de respostas, oficios e demais documentos pertinentes.

Art. 46. As proposigdes serao instruidas de forma eletronica, incluindo projetos de
iniciativa do Chefe do Executivo, iniciativa popular e iniciativa parlamentar, sempre
via sistema de processo legislativo com comunicacao direta entre 0s poderes
Legislativo e Executivo.

Art. 47. O acesso ao sistema de processo legislativo eletrdnico pelos usuarios
internos seréa feito via plataforma digital mediante uso de identificacdo pessoal e
intransferivel, previamente fornecida a partir de determinacdo do Presidente da
Camara Municipal ou do Chefe do Poder Executivo.

Art. 48. O envio de proposicoes, pareceres, emendas, substitutivos se dara por
meio eletrdnico, com assinatura digital.

Paragrafo uGnico. A autoria, autenticidade, integridade, irretratabilidade e a
confidencialidade dos documentos gerados no sistema de processo legislativo
eletronico deverdo ser garantidas por sistema de seguranca eletronica, de acordo
com legislagéo especifica.

Art. 49. O sistema do processo legislativo eletronico devera conter funcionalidades
que identifiquem O usurario que promover a exclusdo, inclusdo e alteracao de
dados e arquivos baixados, bem como 0 momento de sua ocorréncia.

Art. 50. O uso inadequado do sistema de processo legislativo eletrénico, que cause
prejuizo as partes ou 3 atividade legislativa, podera importar, apos determinagéo da
Mesa Diretora, no blogueio provisorio ou definitvo do cadastro do usuario,
relativamente ao processo em que se deu o evento, ou mesmo a0 sistema,
dependendo da gravidade do fato, sem prejuizo de outras medidas processuais
legais.

Art. 51. A correta formagao do processo legislativo eletronico é de responsabilidade
dos servidores lotados na Subsecretaria de Assuntos Legislativos, Vereadores e
Prefeito Municipal que deverao dar andamento regimental aos atos legislativos.

Paragrafo Unico. Para efeito de prazo processual e protocolo referente a matérias
legislativas, elei¢oes de Mesa Diretora e outras matérias pertinentes ao controle da
Subsecretaria de Assuntos Legislativos, consideram-se sempre os atos realizados
durante o expediente administrativo da Camara Municipal.

Art. 52. A politica de gestao do processo legislativo eletronico deve considerar 0s
seguintes elementos:

| — aprimoramento continuo da comunicagao e do intercambio de informagdes entre
os setores, orgdos e Poderes envolvidos no processo legislativo;
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|l — processos de trabalho integrados aos recursos tecnologicos de forma a
oferecer informagao legislativa com qualidade e em tempo devido, como forma de
assessoramento aos secretarios das comissoes, vereadores e Poder Executivo;

Il — suporte interligado ao fornecedor do sistema, de forma a ser o elo de ligagao
entre a Subsecretaria de Assuntos Legislativos € @ operadora do sistema.

Art. 53. Fica criada, no ambito da Subsecretaria de Assuntos Legislativos da
Camara Municipal de Paracatu, a Gratificacao Especial de Fungao - GEF, de
carater transitério, devida a servidor titular de cargo efetivo designado pelo
Presidente da Camara Municipal, no valor de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos
reais), a ser revista anualmente nos mesmos termos estabelecidos na Lei 2.727, de
15 de junho de 2009.

Paragrafo unico. A Gratificagdo Especial de Fungdo — GEF, se da ante a
atribuicdo de auxiliar o servico de apoio ao processo legislativo, operando,
controlando e auxiliando a execugao dos servigos de painel eletronico, interlocugao
com o fornecedor do sistema, adequagdo de procedimentos legislativos,
acompanhamento € apoio, quando necessario, de forma presencial ou remota, em
reunides que envolvam O processo legislativo, desde reunides ordinarias e
extraordinarias de comissdes permanentes, especiais e temporarias, além de
reunides ordinarias e extraordinarias do Plenario da Camara Municipal de Paracatu.

4

Art. 54. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Paracatu — Minas Gerais, 17 de abril de 2026,
aos 227 anos de sua emancipacao e aos 203 anos da Independéncia do Brasil.
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