CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
KESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N.° N.082 , DE 09 DE OUTUBRO DE 2025,

Dispde sobre a fase preparatéria da contratacao no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Paracatu.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU, no uso das atribuictes
da Lei Orgéanica do Municipio e tendo em vista o disposto no art. 18 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

CONSIDERANDO que a fase preparatoria da contratacao, segundo o art. 18 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagées anual e com as leis orcamentarias;

CONSIDERANDO que essa fase compreende, entre outros fatores, a descricdo da
necessidade; a definicao do objeto, das condi¢tes de execucao e pagamento, da

forma de contratagso mais adequada, caso se entenda por sua viabilidade; e a analise
de riscos;

CONSIDERANDO que os instrumentos de planejamento possibilitam a administracéao
publica identificar o alinhamento entre 2 necessidade apresentada pela area
solicitante e o interesse publico;

CONSIDERANDO, por fim, que as questSes relacionadas 3 fase preparatéria da
contratagdo requerem regulamentagdo no ambito da Camara Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° A fase preparatoéria da contratacéo se compatibilizara com o planejamento de
contratagGes e com o plano de contratagbes anual — PCA.

Art. 2° Sao etapas da fase preparatoria da contratagao:
| — emissao do documento de formalizagéo da demanda — DFD:

Il — elaboragéo do estudo técnico preliminar — ETP —, observado o disposto nos arts.
10e 11;

HI — gerenciamento de riscos, por meio de elaboracao e atualizacdo do mapa de
riscos, observado o disposto no § 2°do art. 14;

IV — elaboragdo do termo de referéncia — TR;

V — pesquisa de precos: \
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VI - elaboragaio da minuta de edital.

Paragrafo dnico. A documentacdo prevista nos incisos do caput sera submetida a
Controladoria para emisszo de parecer de conformidade, nos termos do inciso Il do
art. 169, e, posteriormente, a Procuradoria-Juridica para emisséo de parecer juridico
previo, na forma do art. 53, inciso Il do art. 72 e inciso Il do art. 169, todos da Lei

Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO I
DA EMISSAO DO DFD

Art. 3° O DFD é o instrumento que da inicio a fase preparatoria da contratacdo e pelo

qual a area solicitante apresenta o detalhamento de uma necessidade.

Art. 4° O DFD sera:

| — gerado pela area solicitante, a partir de demanda prevista no PCA ou a ser incluida;
e

Il — enviado & Secretaria-Geral da Camara Municipal para apreciagéo, autorizagio de
contratagéo e determinag&o de procedimentos subsequentes;:

CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO ETP

Art. 5° O ETP é o documento constitutivo da primeira etapa de uma contratacéo, o
qual:

| — caracteriza o interesse publico envolvido no atendimento da necessidade de
contratagéo apresentada pela area solicitante;

Il - registra a pesquisa de solugdes para o problema a ser resolvido;

lll — avalia a viabilidade técnica e econdmica das solugdes pesquisadas e identifica a
mais adequada, com justificativa técnica para essa escolha;

IV — subsidia 0 mapeamento dos riscos;

V — subsidia o anteprojeto, o TR ou o projeto basico a serem elaborados, caso se
conclua pela viabilidade e pela conveniéncia da contratacao.
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Art. 6° A Secretaria Geral definira 0s responsaveis pelo planejamento da contratacédo
e elaboragéo do ETP, a partir das informacées constantes no DFD.

§ 1° Quando a &rea técnica for também a &rea solicitante, cabera a ela a elaboracao

do ETP, podendo a Secretaria Geral determinar o suporte de servidores de outras
unidades, conforme o caso;

§ 2° Para a elaboracéo do ETP, os responsaveis pelo planejamento da contratacdo
poderao:

| — solicitar apoio técnico de orgéo da estrutura da Camara Municipal com

competéncias especificas relacionadas 3 demanda apresentada e as solucdes em
analise;

Il — propor a contratacdo de empresa ou de profissional especializado para assessora-
la, em carater excepcional, mediante justificativa.

Art. 7° Na elaboragdo do ETP, serdo considerados:

| — o histdrico de processos de contratagdo, inclusive os desertos, fracassados e
anteriores com objeto semelhante, para que as questdes controversas, os erros oy as
incongruéncias identificados sejam sanados na fase preparatéria da contratacio;

Il - os riscos que possam comprometer a definicéo da solugio mais adequada ou sua
futura implementacao, a serem registrados com a previsao das acoes para mitiga-los:

[l - o nivel de complexidade do problema a ser resolvido, evitando-se a producéo de
contetido desnecessario.

Art. 8° Sao elementos do ETP:

| - descrigao da necessidade de contratagéo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descricao dos requisitos necessarios a escolha da solucgdo a ser contratada;

lil — estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhadas das memérias
de célculo e dos documentos que lhe d&o suporte, considerando-se a
interdependéncia com outras contratagbes, de modo a possibilitar economia de
escala;

IV — estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte;

- ) ¥ Ll ‘
V - justificativa para o parcelamento oy nao da solugdo, considerando critérios e
viabilidade técnica e econdmica;
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VI - descricdo da solugéo e, quando for o caso, das exigéncias relacionadas a
manutencéo e a assisténcia técnica;

VIl — posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina;

Vil - consideracdes sobre g3 existéncia de contratagbes correlatas ou
interdependentes:

IX — demonstracao de previsao da contratacdo no PCA;
X — levantamento de mercado;

XI — demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl — providéncias a serem adotadas pela Camara Municipal previamente a celebraca
0 do contrato, se for o caso, inclusive no que se refere 3 capacitacéo de servidores
para a fiscalizagdo e a gestio contratual;
Xlll - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel,
em conformidade com a politica de sustentabilidade da Camara Municipal.

§ 1° Quando houver a possibilidade de compra ou de locagéo de bens, o ETP tratar
dos custos e dos beneficios de cada opgdo, com indicacdo da alternativa mais
vantajosa.

§ 2° Os elementos previstos nos incisos IX a Xlil do caput poderao ser dispensados,
mediante justificativa.

§ 3° A Camara Municipal podera, justificadamente, fazer constar, em anexo
classificado, a estimativa a que se refere o inciso IV do Caput e os documentos que a
instruem, para manter preservado o seu sigilo até o julgamento das propostas ou até
a concluséo do processo de contratacdo, observado o disposto no inciso X| do caput
do art. 18 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 9° O levantamento de mercado a que se refere o inciso X do caput do art. 8°:

| - consiste nas seguintes etapas:

a) identificagcao das solugses para atendimento da demanda; e
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b) justificativa técnica e econbmica da solugso escolhida, orientada pela analise
comparativa das alternativas;

Il - sera realizado, entre outras opgdes, por meio de:

b) dialogo transparente com o mercado fornecedor: ou

c) audiéncia ou consulta publica, preferencialmente por meio eletrénico.
§ 1° A justificativa técnica e econdmica a que se refere a alinea “b” do inciso | do caput
sera realizada a partir dos seguintes critérios:
| - relacdo de custo-beneficio do ponto de vista financeiro, preferencialmente pela
comparacao do custo total das solucdes propostas e da solugéo atual, quando for o
caso;
Il - ganhos de eficiéncia na utilizagéo dos recursos:
Il — sustentabilidade social, econémica e ambiental; e
IV — existéncia de riscos e sua distribuicao entre as partes,
§ 2° Se a quantidade de fornecedores resultantes do levantamento de mercado for
considerada restrita, a equipe de planejamento da contratacéo avaliara a possibilidade

de excluir do ETP os requisitos para a contratacdo considerados prescindiveis.

Art. 10. Cabera a Secretaria Geral, mediante justificativa, analisar se a elaboracao
do ETP sera necessaria nas hipéteses de:

I - dispensa e inexigibilidade de licitagdo, observado o disposto no art. 11;

Il - contratacao de licitante remanescente, nos termos do § 2°do art. 90 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 11. A elaboragao do ETP & dispensada nas hipoteses:

| —a que se referem os incisos VI e Vil do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021;
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Il - de prorrogagéo ou manutencao de contrato, nos termos do disposto no Capitulo
V do Titulo lll da Lei Federal n° 14.133, de 2021

Art. 12. O ETP sera submetido 3 aprovacao do chefe da area solicitante e 3 validago
do Secretario Geral, apos a qual serd incluido nos autos do processo de contratacio.

CAPITULO Iv
DA GESTAO DE RISCOS

Art. 13. A gestao de riscos é o processo de identificacao, avaliacdo e tratamento das
ocorréncias que possam comprometer a efetividade, a eficiéncia ou 0s objetivos da
contratacao.

§ 1° A identificacdo dos riscos sera realizada em todas as fases do processo de
contratacao, inclusive na preparatoéria, observado o disposto no § 2° do art. 14.

§ 2° Se forem identificados riscos Cujo gerenciamento seja de responsabilidade do
futuro contratado, a equipe de planejamento da contratacao propora a elaboracio de
matriz de alocagéo de riscos entre contratante e contratado.

Art. 14. O mapa de riscos é o documento que identifica os principais riscos que
permeiam o processo de contratagdo e a execucdo do contrato e as respectivas agdes
de prevengao, controle e mitigacéo, que sera:

| — elaborado, conforme modelo disponibilizado pela Secretaria Geral:

a) pelos responsaveis pelo planejamentc da contratacdo, se houver,
concomitantemente & elaboragéo do ETP; ou

b) pela area solicitante, concomitantemente a elaboragéo do TR ou do projeto
basico;

Il - atualizado, caso necessario:

a) pela area solicitante, durante a elaboragdo do TR ou do projeto basico, na
hipétese a que se refere a alinea “a” do inciso | do caput;

b) pelo agente de contratagéo, na etapa de selegao do fornecedor: e

c) pelo gestor do contrato, durante a gestao e fiscalizacéo do contrato.
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§ 1° Parafins de elaborac&o ou atualizagéo do mapa de riscos, serdo observados os

objetivos previstos para a contratacdo e a classificacdo dos riscos existentes no
processo de contratagao.

§ 2° O mapa de riscos podera, justificadamente, ser dispensado pelo agente ou pela
area a que se referem as alineas dos incisos | e Il do caput, observados a politica de
gestao de riscos da Camara Municipal.

_ CAPITULO V
DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 15. O TR é o documento, elaborado pela area solicitante, que define o objeto e
apresenta os elementos basicos para a contratac&o, em consonancia com o PCA e
com o ETP, se houver.

§1° A Secretaria Geral podera determinar o suporte de servidores de outras unidades,
conforme o caso, para auxiliar na elaboragdo do TR.

§2° O TR conter4 os parametros e os elementos descritivos previstos no § 1°do art.
40 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e em modelo institucional.

Art. 16. Na hipétese de contratagdo que envolva o fornecimento de bens, a area
solicitante podera incluir no TR os seguintes elementos:

| — em carater excepcional e mediante justificativa, indicacdo de marca ou modelo,
quando forem os lnicos capazes de atender 3 necessidade da area solicitante, ou
para:

a) atender a necessidade de padronizacdo do objeto, demonstrada em processo
administrativo especifico, nos termos do art. 43 da Lei Federal n° 14.133, de
2021;

b) manter a compatibilidade com plataformas e padrées ja adotados pela Camara
Municipal; ou

c) facilitar a compreensao sobre o objeto a ser contratado, situacdo em que sera
acrescida a expressao “ou similar ou de melhor qualidade” apés a identificaczo
da marca ou do modelo;

Il — exigéncia de amostra ou prova de conceito do bem;

Il — vedacao de contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo
administrativo, restar comprovado que tal marca ou produto, adquirido e utilizadyo
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anteriormente pela Camara Municipal nao atendeu os requisitos indispensaveis ao
pleno adimplemento da obrigacéo contratual:

IV — mediante justificativa, exigéncia de carta de solidariedade, emitida pelo fabricante,

que assegure a execugédo do contrato cujo licitante seja revendedor ou distribuidor do
produto.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Secio |
Disposicdes Gerais

Art. 17. A pesquisa de precos sera realizada preferencialmente pela area solicitante
e registrada com as seguintes informacoes:

| — descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do servidor ou da equipe responsavel pela pesquisa:

lll — fontes consultadas;

IV — série de precos coletados;

V — métodos utilizados para o calculo do prego estimado da contratagio;

VI - justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracéo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel:

VIl — memoria de calculo e documentos que lhe dao suporte; e
VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta.

Paréagrafo tnico. A pesquisa de pregos referente a servigos abrangera a identificacéo
€ a decomposicdo dos custos que incidem sobre a execucao do objeto a ser

precos, podendo ser motivadamente dispensada naquelas contratagbes em que a

natureza do seu objeto torne inviavel oy desnecessario o detalhamento dos custos
para afericdo da exequibilidade dos precos praticados.

Secéo i

Da Pesquisa de Precos para a Contratacio de Bens ou Servicos
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Art. 18. A pesquisa de Precos para a contratacéo de bens oy servigos utilizara como
parémetros, isolada ou acumuladamente:

| — composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP — ou no Portal
de Compras do Estado de Minas Gerais;

Il — precos constantes em contratacGes simiiares pela administragdo publica, inclusive
mediante registro de pregos, em execucao ou concluidas com, no maximo, um ano de
antecedéncia da data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizacdo
correspondente;

Hl — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo poder publico, de paginas da internet especializadas ou
de dominio amplo, contendo a data e a hora de acesso;

IV — pesquisa direta com no minimo trés fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagao, desde que a escolha dos fornecedores consultados seja justificada e a data
dos orgamentos obtidos nao ultrapasse seis meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital:

V — pesquisa em base nacional ou estadual de notas fiscais eletrénicas, desde que a
data das notas fiscais tenha, no maximo, um ano de antecedéncia da data de
divulgagéo do edital, observado o indice de atualizacgo correspondente:

VI — precos praticados em transacbes comerciais privadas realizadas com, no
maximo, seis meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital.

§ 1° Serao priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e || do caput, salvo
impossibilidade justificada nos autos.

§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa nos autos pelo agente responsavel e
observado o indice de atualizacao de precos correspondente, o parametro a que se
refere o inciso Il do caput podera ter como base contratacéo concluida fora do prazo
estipulado nesse inciso.

§ 3° A pesquisa direta a que se refere o inciso IV do caput incluira:

| - informagao aos fornecedores sobre as caracteristicas da contratacao;

Il — prazo de resposta concedido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;
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I — obtencido de orcamentos formais, contendo, no minimo, as seguintes
informacées:

a) descricio do objeto, valores unitario e total;

b) identificagao e nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ — do
proponente;

¢ ) enderecos fisico ou eletrénico do fornecedor e telefone para contato;

d) data de emissao do orcamento; e

IV — registro, nos autos do processo da contratacao, da relagéo de fornecedores que
foram consultados e n3o enviaram propostas.

Art. 19. Sero utilizados, como métodos para obtencao do preco estimado, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
paré@metros de que trata o art. 18, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados.

§ 1° Os critérios utilizados para a excluséo dos valores inexequiveis, inconsistentes
Ou excessivamente elevados, na forma do caput, seréo descritos e fundamentados no
processo de contratagio.

§ 2° Os pregos coletados serio analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagdo entre eles.

§ 3° Mediante justificativa, com o objetivo de preservar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco, a area solicitante podera utilizar como método de calculo
do valor estimado da contratagdo a adicdo ou a subtragdo de um determinado
percentual sobre o valor obtido na forma do caput.

§ 4° Excepcionalmente, mediante justificativa do titular da area solicitante, podera ser
utilizada metodologia diversa da prevista no caput, inclusive o calculo com base em
um conjunto inferior a trés precos.

Art. 20. O calculo do valor estimado da contratacdo levara em consideragéo, sempre
que possivel, as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de
entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucao do servico, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observadas 3 potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugso do objeto.
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Paréagrafo dnico. No caso de previsdo de matriz de alocacdo de riscos entre o
contratante e o contratado, serdo considerados os riscos assumidos pelo contratado,
adotando-se taxa de risco compativel com o objeto da licitac3o.

Art. 21. O orgamex_wto estimado da contratacéo ters, preferencialmente, carater

salvo na hipotese de licitagao cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Secao |lI
Da Contratacao de Obras e Servicos de Engenharia ou Arquitetura

Art. 22. No processo para contratagdo de obras e servicos de engenharia ou
arquitetura, o valor estimado da contratacdo sera definido pela somatéria do custo
direto global com o percentual de beneficios e despesas indiretas — BDI — de
referéncia e os encargos sociais cabiveis.

Art. 23. O custo direto global sera definido por meio dos seguintes parémetros,
sucessivamente:

| — composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construcao
Civil — Sinapi —, no Caderno de Encargos da Superintendéncia de Desenvolvimento
da Capital — Sudecap — ou, mediante justificativa, em outro sistema de custos adotado
pela Camara Municipal:

Il — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal, de paginas da internet
especializadas ou de dominio amplo, contendo a data e a hora de acesso;

Il — contratagtes similares, feitas pela administracado publica, que estejam em
execucéo ou que tenham sido concluidas com, no maximo, um ano de antecedéncia
da data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizagédo de precos
correspondente:

IV — pesquisa em base nacional oy estadual de notas fiscais eletrénicas emitidas para
outros contratantes com, no maximo, um ano de antecedéncia da data da contratacao
pela administragdo publica.

§1° Excepcionalmente, diante da impossibilidade comprovada de utilizacdo dos
pardmetros a que se refere o caput em razao da especificidade da contratagéo, sera
admitida pesquisa direta com no minimo trés fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacgao, desde que a escolha dos fornecedores consultados seja justiﬁcaqia

N

\
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e a data dos orgamentos obtidos nao ultrapasse seis meses de antecedéncia da data
de divulgacao do edital, observado o disposto no § 3° do art. 18:

§2° Os custos unitarios de referéncia poderao, em condigbes especiais justificadas
em relatério técnico elaborado por profissional habilitado e aprovado pela GSL,
exceder os seus correspondentes dos sistemas de referéncia adotados na forma do
inciso | do caput, sem prejuizo da avaliagcédo dos orgdos de controle.

§3° Na hipétese de obras e servigcos de engenharia sob os regimes de contratagdo
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagzo:

| - podera ser acrescido de parcela referente 3 remuneracao do risco;

Il — sera baseado, quando necessario e o anteprojeto o permitir, em orgcamento
sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do caput.

§4° Na hipétese a que se refere o § 3° a utilizacso de metodologia expedita ou
parametrica e de avaliagdo aproximada baseada em outras contratacdes similares
sera reservada as fracdes do empreendimento néo suficientemente detalhadas no
anteprojeto, exigindo-se dos licitantes ou contratados, no orgamento que compuser
suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orcamento
sintético a que se refere o inciso Il do § 3°.

Art. 24. O percentual de BDI! adotado ser4 informado com o seguinte detalhamento:
| — taxa de rateio da administracéo central;

Il — percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica que oneram o contratado, em especial o Imposto
sobre a Renda de Pessoas Juridicas — IRPJ — e g Contribuicao Social sobre o Lucro
Liquido — CSLL:

1l - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;
IV — lucro;
V — despesas financeiras.

§1° Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento do objeto da
licitacdo, devidamente justificada, os itens de materiais e equipamentos de natureza
especifica que possam ser fornecidos por empresas com especialidades proprias e
diversas e que representem percentual significativo do preco global da obra
apresentarao incidéncia de percentual de BDI reduzido em relacdo ao percentual
aplicavel aos demais itens.

\
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§2° O BDI podera ser calculado e justificado com base na complexidade da aquisicao,

Com excecao a regra prevista no § 1°, no caso do fornecimento de equipamentos,
sistemas e materiais:

| — em que o contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e a
administragdo publica; ou

Il — que tenham projetos, fabricacdo e logisticas sem padronizagdo ou que nao sejam
enquadrados como itens de fabricagéo regular e continua nos mercados nacional ou
internacional.

Art. 25. Serao consideradas inexequiveis as propostas de contratacao de obras e
servicos de engenharia cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por
cento) do orgado pela Camara Municipal.

§1° Sera concedida ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade de
sua proposta.

§2° A anslise de exequibilidade da proposta desconsiderara os custos de materiais e
instalagées fornecidos pelo licitante a cuja remuneragdo, no todo ou em parte, ele
tenha renunciado expressamente.

Art. 26. Aplica-se, no que couber, o disposto nos arts. 19, 20 e 21 as contratacdes de
obras e servicos de engenharia ou arquitetura.

CAPITULO VII
DAS REGRAS ESPECIFICAS DA FASE PREPARATORIA

Secéo |
Das Contratagtes Diretas

Art. 27. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos arts. 18 e 23, a futura
contratada comprovara previamente a conformidade dos precos com os praticados
em contratacbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes com, no maximo, um
ano de antecedéncia da data da contratacéo pela administragio, ou por outro meio
idéneo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso a futura contratada nio tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco a que se refere o“tgput
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podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, apresentando-se
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Art. 28. Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do caput do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 , @ estimativa de precos podera ser realizada
concomitantemente 3 selecéo da proposta economicamente mais vantajosa, por meio
de solicitacdo formal de cotagbes a fornecedores.
Art. 29. Nas contratagdes diretas, cabe a area solicitante, observada a IN 12/2024:
I — instruir o processo de contratagéo, observado o disposto no art. 29
ll — providenciar os pareceres técnicos e os demais documentos que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos para a contratagdo, nos termos dos arts. 74e75
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021: e
ll — justificar a escolha do futuro contratado.
Paragrafo tnico. Em caso de contratacdo direta decorrente de dispensa de licitagdo
em razao do valor, aplica-se apenas o disposto no inciso | do caput.

Secéo Il

Da Contratagdo por Registro de Precos

Art. 30. A Camara Municipal podera realizar contratacé@o por registro de pregos,
atuando como:

| — gerenciadora;

Il — participante de registro de precos gerenciado por 6rgdo ou entidade da
administrag&o publica federal, estadual, distrital ou municipal;

ll — n&o participante dos procedimentos iniciais da licitac&o gerenciada por 6rgao ou
entidade da administrag&o publica federal, estadual ou distrital, mas fazendo adesio
a respectiva ata de registro de precos.

Art. 31. Na hipotese a que se refere o inciso | do caput do art. 30, a area solicitante:

I — instruird o processo, observado o disposto no art. 2°, com o ETP contendo
justificativa para realizaggo do procedimento;

Il — podera optar, mediante justificativa, pela adjudicagdo por grupo de itens, quando
houver, cumulativamente: N
N\

N
N
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a) inviabilidade da adjudicacao por item:
b) vantagem técnica e econdmica;
C) critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos indicado no edital.
Art. 32. Na hipétese a que se refere o inciso | do caput do art. 30, a cada aquisicao,

a area solicitante indicara a GMP o registro de precos utilizado, os itens a ser adquirido
e as respectivas quantidades.

Art. 33.Nas hipéteses a que se referem os incisos |I e lll do caput do art. 30, compete
a area solicitante:

| — formalizar a participacdo ou a adesao da Camara Municipal a registro de precos
junto ao respectivo 6rgao gestor, com apoio da GMP; e

Il — providenciar termo de justificativa para a participacdo ou a adesdo, conforme
modelo disponivel em sistema eletrénico, quando exigido pelo érgao gestor do registro
de precos.

Art. 34. Na hipotese a que se refere o inciso Il do caput do art. 30, a area solicitante
providenciara:

| — na primeira contratagao:
a) ETP;
b) mapa de riscos, observado o disposto no § 2° do art. 14;
c) TR para a totalidade da participacio;

d) pedido de compra e mapa de pregos cadastrados no Portal de Compras para
a totalidade da participacao;

e) copia do edital e da ata de registro de precos;

f) comprovante de participacdo da Camara Municipal no registro de precos;

g) indicacdo dos itens a serem contratados e das respectivas quantidades:
Il - nas contratactes subsequentes:

a) indicagéo do processo de registro de pregos;

b) indicagéo dos itens a serem contratados e das respectivas quantidades. N
A\Y

N\
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Paragrafo tnico. Na hipétese de que trata este artigo, é dispensada a demonstracao
de compatibilidade dos valores registrados com os pregos praticados pelo mercado.

Art. 35. Na hipotese a que se refere o inciso Il do caput do art. 31:
| — as aquisicbes ou as contratacOes realizadas pela Camara Municipal no poderao
exceder a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos registrados na ata de registro
de pregos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgéos participantes;

Il — a area solicitante observara o disposto no art. 2° e providenciara:

a) justificativa da vantagem da adesdao, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

b) demonstragéo de que os valores registrados estao compativeis com os valores
praticados pelo mercado, conforme previsto no Capitulo Vi

C) consulta e aceitagdo prévias do orgédo ou entidade gerenciadora e do
fornecedor;

d) copia do edital e da ata de registro de precos.
CAPITULO IX

DOS DEMAIS PROCEDIMENTOS DA FASE PREPARATORIA

Art. 36. A documentagao prevista no art. 2° sera encaminhada pela area solicitante
ao Agente de Contratac&o para:

| — analise do processo e verificagéo da instrugéo regular da fase preparatéria;

Il — indicac&o da forma de contratagio mais adequada, nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

Hl — elaboragdo da minuta de edital, com base nos documentos constantes do
processo;

IV — posterior remessa a Secretaria Geral para as providéncias previstas nos arts. 37
e seguintes.

Art. 37. A Secretaria Geral encaminhara o processo a unidade contabil para a
elaboragéo da estimativa do impacto orgamentario-financeiro, nos termos
da Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000, salvo nas
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previstas no § 3° do referido artigo, em que ser4 informada apenas a disponibilidade
orcamentaria da despesa.

Art. 38. Apés a manifestacdo contabil referida no art. 37, o processo sera devolvido
ao Agente de Contratagso, que providenciara:

I — a atualizagéo dos autos com a estimativa do impacto orcamentario-financeiro:

Il — os atos finais da fase preparatéria; e

lll - a adog&o das medidas necessarias & publicacdo do edital e 3 deflagracao da fase
externa da contratacdo, apds a analise técnica de que trata o art. 39, nos termos da
legislacédo vigente.

Art. 39. A minuta de edital, acompanhada dos documentos exigidos nos termos do
art. 2° sera submetida:

I — a Controladoria, para emisszo de parecer de conformidade, nos termos do inciso
Il do art. 169 da Lei Federal n° 14.133, de 2021: e

Il —a Procuradoria Juridica, para emissao de parecer juridico prévio, conforme art. 53,
inciso lll do art. 72 e inciso Il do art. 169 da mesma Lei.

Art. 40. A elaboracao da minuta de contrato, observado do disposto no art. 92 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, cabera a Procuradoria Juridica, observadas as
especificidades do objeto e as condigbes previstas no Termo de Referéncia.

Paragrafo dnico. Caber4 a Procuradoria Juridica expedir recomendacées aos setores
de contratacao e avaliar, nos casos em que instada a se manifestar, as hipoteses em
que a Administracdo podera substituir o contrato por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou ordem de
execugao de servico, na forma do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 41. O processo, devidamente instruido, inclusive com a estimativa de impacto
orcamentario-financeiro e a minuta de contrato, sera remetido & Secretaria Geral para
adocao das providéncias relativas a autorizagao da abertura do processo licitatério
pelo Agente de Contratacso.

Paragrafo dnico. No ato de autorizacdo da abertura do processo licitatério, a
autoridade competente emitira a declaragdo de adequacso orgcamentaria e financeira
de que trata o inciso Il do caput do art. 16 da Lei Complementar Federal n° 101, de
2000, com base nas informagdes elaboradas pela unidade contabil.

Art. 42. Nas hipéteses de contratacéo direta e de adesio a ata de registro de precos,
O processo de contratagao sera igualmente remetido 3 Controladoria e 3 Procurx)ria
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Juridica para emissao de
citados no art. 39.

pareceres técnico e juridico prévios, nos termos dos incisos

Paragrafo anico. A emissdo do parecer juridico prévio podera ser dispensada nas
hipoteses previstas no § 5° do art. 53 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, hipétese em
que o Agente de Contratacso dara inicio & fase externa da contratacdo, com base nos
elementos disponiveis.
CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS
Art. 43. Esta deliberaczo nzo se aplica a:

I — aquisi¢éo por meio de Fundo Caixa, conforme regulamento préprio;

Il — contratacdo de pequenas compras ou o de prestacédo de servicos de pronto
pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021

Il - contratag&o de servicos de capacitagao externa de servidores ocupantes de cargo
efetivo.

Paragrafo dnico. A contratagso prevista no inciso il do caput seré regulamentada por
ordem de servigo da Secretaria Geral.

Art. 44. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo.

Paragrafo tinico. Esta Portaria ndo se aplica aos processos de contratacao iniciados
antes da data prevista no caput.

Paracatu — Minas Gerais, 09 de outubro de 2025,
aos 226 anos de sua emancipagao e aos 208 ano  da Independéncia do Brasil.
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