CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 12, DE 10 DE JANEIRO DE 2024.

"Estabelece normas para a contratacdo de compras e
servicos, o procedimento administrativo para a realizagéo
de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e para
contratacdo direta no ambito da Camara Municipal de
Paracatu, nos moldes da Lei n°. 14.133/21.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARACATU - ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicdes que lhe confere
os artigos 65, 70, V e 284, todos da Resolugéo Legislativa n.° 543, de 22 de Dezembro
de 2009, que contém o Regimento Interno,

Considerando a necessidade de orientar os Orgaos/Entidades
da Administragao Publica do Executivo Municipal quanto a instrugcao processual,
referentes as rotinas para a realizacdo de pesquisa de pregos; e

Considerando o disposto no §1° do art. 23 da Lei Federal n°®
14.133, de 01 de abril de 2021 que enseja aprofundamento nos processos de
preparacdo e instrugdo prévia dos processos de execugdo da despesa publica,
mormente no tocante aos procedimentos licitatérios e de contratacdo direta, por
dispensa ou inexigibilidade.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES INICIAIS

Art 1° Os processos de contratacdo de compras e prestagdo de servigos diversos
observarao o disposto nesta Instrugao Normativa (IN).

§ 1° Para fins do disposto nesta instrugdo normativa, os processos de contratagéo de
compras e prestacdo de servicos diversos serdo denominados de “Processos de
Compras”, representados pela sigla “PC”.

§ 2° A presente IN tem carater regulamentar, ndo sendo supressora ou supletiva aos
procedimentos formais préprios, previstos na Lei 14.133/2021.

§ 3° Estao sujeitas a observancia desta IN e a utilizagao obrigatoria dos modelos que
constam de seu Anexo, todos os Gabinetes, as Secretarias Geral e de Controle
Interno, a Escola do Legislativo, a Ouvidoria e todas as Subsecretarias integrantes da
Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Paracatu.

§ 4° A Presidéncia da Camara, designara, por Portaria, agentes publicos para o
desempenho das fungbes essenciais a execugdo dos procedimentos, ora
regulamentados, que preencham os seguintes requisitos:
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I. sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administragéo Publica;

II. tenham atribuigcdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam
formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagao
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder
publico; e

.  nao sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 5° Para fins do disposto no inciso lll do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o 6rgéao ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 6° A vedacéo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 7° Observado o principio da segregacao de fungées, fica vedada a designagéo do
mesmo agente publico para atuagéo simultanea em fungbes mais suscetiveis a riscos,
inclusive de assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratacgao.

Art. 2° A licitagdo sera conduzida por agente de contratagéo, pessoa designada pela
autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administragao Publica, para tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo.

§ 1° O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da

equipe.

§ 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados o0s
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei de Licitagbes, o agente de contratacao
podera ser substituido por comissao de contratagéo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissdo, ressalvado o membro que expressar posigdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
deciséo.

§ 3° O encargo de agente de contratagédo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nao podera

ser recusado pelo agente publico, sendo que, a Presidéncia podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagao

requerida.
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§ 4° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.

§ 5° As regras relativas a atuagéo do agente de contratagéo e da equipe de apoio, ao
funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo de fiscais e gestores de
contratos de que trata esta Lei estdo dispostas no Capitulo Il da presente IN.

CAPITULO Ii

DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE
CONTRATACAO

Art. 3° O agente de contratagido e o respectivo substituto serdo designados por
Portaria da Presidéncia, em carater permanente ou especial, conforme o disposto
no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagéo
podera ser substituido por comissdo de contratagao formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 4° e no art. 9° desta IN, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A Presidéncia da Camara podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratagdo e devera dispor sobre a forma de coordenagéo e de distribuicao dos
trabalhos entre eles.

Art. 4° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados por
Portaria da Presidéncia da Camara, para auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagdo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art.

9°,
Paragrafo Ginico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 12.

Art. 5° Os membros da comisséo de contratagdo e os respectivos substitutos serao
designados por Portaria da Presidéncia da Céamara, observados os requisitos

estabelecidos no art. 9°.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos
auxiliares. ’

§ 2° A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.

Art. 6° Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratacao
serd composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou M

empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragao
publica, admitida a contratagéo de profissionais para o assessoramento técnico.

X
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Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administragéo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratacao.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informagbes recebidas do terceiro
contratado.

Art. 8° Incumbe ao agente de contratagdo, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagbes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatoria,
Ccaso necessario;

Il - acompanhar os trdmites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratagdo, quando instituido, seja cumprido, ou, ndo
havendo calendario, que os processos de contratagdo sob demanda, observem o grau
de prioridade da contratacdo; e

Il - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagido e promover as seguintes
acles:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgées e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;
d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissao de contratagéo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que néo alterem a substancia dos documentos e a
sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021;
e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lein® 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e para homologagao.

§ 1° O agente de contratagéo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de
que trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° A atuacido do agente de contratagdo na fase preparatdria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao
processual.

§ 3° Na hip6tese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estara desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de prego e, preferenciaimente, de minutas de editais.

Art. 9° O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade para o desempenho das
fungbes essenciais a execugéo das suas fungoes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observado o fluxo
procedimental, previsto na presente IN .

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao érgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida, sendo obrigatério o
acompanhamento, pelo Controle Interno, nos termos do fluxo procedimental.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao
técnica e as orientagdes normativas do 6rgdo central do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo Municipal e se manifestara acerca dos aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdao de
contratacdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara
eventuais manifestagdes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno.

Art. 10 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo ou a comissao de
contratagao no exercicio de suas atribuicoes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno.
Art. 11 Cabera a comissédo de contratagao:

| - substituir o agente de contratacdo, quando a licitagdo envolver a
contratagcdo de bens ou servigos especiais, conceituados pelo artigo 6°,
XIV, da Lei Lei n°® 14.133, de 2021,

Il - conduzir a licitagao na modalidade didlogo competitivo;
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[l - sanar erros ou falhas que nao alterem a substéncia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de
habilitagéao e de classificagéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos

auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo tnico. Quando substituirem o agente de contratagcdo, na forma prevista
no inciso | do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela comisséo, exceto o membro que expressar
posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunidao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 12 A comissdo de contratagcdo contard& com o auxilio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno.

CAPITULO Il
DOS GESTORES E DOS FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 13 Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administracéo designados por Portaria da Presidéncia da Camara,
para exercer as fungdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos
estabelecidos no art. 10.

§ 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizagdo do ato de designacao.

§ 2° Na designacgéao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuigées do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagéo;
[l - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizagdo e de gestédo contratual devera ser demonstrada no
estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebragéo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor
do 6rgao ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipdtese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisées e pelas
acdes tomadas no seu ambito de atuacao. @ .
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§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagéo, as atribuigbes de
gestor ou de fiscal caberao ao responsavel pela designagéao, ressalvada previsao em
contrario em norma interna do érgao ou da entidade.

Art. 14 Para fins do disposto nesta IN, considera-se:

| - gestao de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo
processual e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagcdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragdo, ao

reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugédo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
qguantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacéo ou da execugao do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual
auxilio da fiscalizagao administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa - o0 acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas
e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a
reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento; e

IV - fiscalizagao setorial - 0 acompanhamento da execug¢do do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
orgao ou uma entidade.

Art. 15 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutencéao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo

histdrico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragées e das
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prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacgdes do contrato. para fins de atendimento da finalidade da administracgéo,

2

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucgéo do

contrato;

VIl - coordenar a atualizagédo continua do relatério de riscos durante a gestao do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comisséao
de que trata oart. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

Art. 16 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacées
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a correcédo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragéo,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacgdes exigidas para o pagamento
e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de

contrato para ratificacéo;
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VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

VIII - participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto
no inciso VIl do caput do art. 21;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragéo
do documento comprobatorio da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigagées assumidas. pelo contratado, conforme o disposto no inciso VI
do caputdo art. 21; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 17 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagéo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizagao de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagao dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario,

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto
em ato do Secretario de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagéo, Gestéao
e Governo Digital do Ministério da Economia;

IV - atuar tempestivamente na solugéo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagées contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestéo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 21;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragéo
do documento comprobatério da avaliagédo realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigagées assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VI
do caput do art. 21; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Art. 18 Cabera ao fiscal setorial, do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer de forma correcional, as atribuigoes
de que tratam o art. 16 e o art. 17.
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CAPITULO IV
DO PRINCIiPIO DA SEGREGAGAO DAS FUNGOES

Art. 19 O principio da segregacéo das fun¢des veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuagdo simuitdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratacgao.

Paragrafo unico. A aplicagao do principio da segregacgéo de fungdes de que trata
o caput:

| - sera avaliada na situagao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagéo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratacao.

Art. 20 O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugéao da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe
de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica, deveréo observar as vedagoes previstas no art. 9° da
Lein® 14.133, de 2021.

CAPITULO V
DO FLUXO PROCEDIMENTAL
Secao |
Procedimentos Iniciais

Art 21 O processo de compra se iniciard no 6rgao interessado pela aquisicdo que
devera preencher os seguintes formularios:

l. Solicitacdo de Compra, designada pela sigla “SC”, com a
demonstragao do devido interesse pUblico e descrigdo detalhada do
objeto com a sua estimativa de custo;

Il Elaboragédo do respectivo Termo de Referéncia, designado pela
sigla “TR”, nos casos de licitagao;

Art. 22 Iniciado o processo, sera o mesmo encaminhado Agente de Contratacéao, para
as seguintes providencias:

I.  Preenchimento do formulario “Requisi¢do para Compra”, disponivel no
software moédulo Compras, nos exatos termos informados na
Solicitagdo de Compra (SC);

Il. Preenchimento do formulario “Deferimento de Requisicdo para
Compra”, disponivel no software médulo Compras, nos exatos termos

K

exarados na “Requisigdo para Compra®; ’
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Ill.  Cotagdo de Pregos, dispensada esta apenas no caso de
Inexigibilidade de Licitagao e substituida por laudo de avaliagdo, nas
hip6teses de locagdo e aquisigdes de bens, que sera feita através do
modelo disponivel no software médulo Compras;

IV. Preenchimento do formulario “Solicitagdo de Empenho”, disponivel no
software médulo Compras;

V. Envio a Subsecretaria de Financas para verificagdo da disponibilidade
financeira com o respectivo empenho e do cumprimento do disposto
no art. 16, inciso |, da Lei Complementar n.° 101/2000 (Anexo V).

VI. Nos casos elencados Capitulo VIII, da Lei 14.133/2021, proceder-se
conforme disposto na Secao Il, deste Capitulo.

VIl. Nos demais casos, serdo observados os ritos e procedimentos
préprios, previstos na Lei 14.133/2021.

Art 23 Para fins de padronizacao dos instrumentos necessarios a correta contratacao
e gerenciamento das aquisicdes de bens, prestagdes de servicos e locagbes, no
ambito da Camara Municipal de Paracatu, serdo adotados os seguintes modelos e/ou
conteldos, todos constantes dos Anexos da presente IN:

I Solicitagcdo de compras/servigos (Anexo l);
Il. Termo de Referéncia (Anexo ll);

Sec¢ao 2
Da Contratagao Direta

Art. 24 Na contratacao direta, nos casos de inexigibilidade, observado as hipéteses,
e os procedimentos, previstos no artigo 74, da Lei de Licitag6es, sera instruida com a
seguinte documentagéo:

1. Nas hipoteses de pessoa Juridica:
Prova de inscricdo no CNPJ;
Registro comercial, no caso de empresa individual;

c. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteragdes,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleigéo
de seus administradores;

d. Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou
do responsavel pela assinatura do instrumento contratual, juntamente
com firma reconhecida em cartério, com poderes especificos para tal ato;

e. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

f. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo
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para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir;

Declaragéo de inexisténcia de Parentesco, nos termos do art. 103 da Lei
Orgéanica Municipal;

Declaragao que ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢do de
aprendiz;

Alvara Sanitario (quando for o caso);
NUmero de Conta corrente do CNPJ titular do Contrato;
Numero de Telefone para contato e e-mail;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Municipio;

m. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante

apresentacéo de certiddo emitida pelo érgdo competente do Estado;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita
Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo
inclusive as Contribuicdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo
unico do art. 11 da Lei N° 8.212/1991,

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagio de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VIl - A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943 - CNDT;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da pessoa juridica, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Nas hipéteses de pessoa fisica:
Cépia da Identidade e CPF;

Declaracdo de inexisténcia de Parentesco, nos termos do art. 103 da Lei
Organica Municipal;

Declaracdo que ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigdo de
aprendiz;

Numero de Conta corrente no nome do titular do Contrato;
NUmero de Telefone para contato e e-mail;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede,
mediante apresentagao de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;
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g. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentac¢ao de certidao emitida pelo érgao competente do Estado;

h. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita
Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo
inclusive as Contribuicdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo
Unico do art. 11 da Lei N° 8.212/1991;

i. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacio de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VIl - A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943 - CNDT;

lll. Documentagdao comprobatdria da situagdo que enseja a hipétese de
inexigibilidade de licitagdao, de acordo com a capitulagao prevista no
art. 74 da Lei n. 14.133/2021, mormente no tocante a Justificativa da
vantajosidade da contratagdo via inexigibilidade de licitagao; Justificativa
da escolha do fornecedor/prestador de servico ou da necessidade da
contratagado de todos os possiveis fornecedores/prestadores de servigo, na
hipétese de credenciamento; Proposta original do fornecedor/prestador
escolhido; Justificativa do valor a ser pago na contratacdo; Singularidade
e complexidade do servigo a ser prestado, se for o caso; Notoriedade do
profissional a ser contratado, se for o caso; Comprovagao de consagragao
perante o publico local ou a critica especializada, na hipétese de
contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario exclusivo.

Art. 24 Na contratagdo direta, nos casos de dispensa, observado as hipéteses, e os
procedimentos, previstos no artigo 75 e seguintes, da Lei de Licitagdes, sera adotada,
nas seguintes hipbteses:

| - contratagdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de
manutencéo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do
caput do art. 75 Qa Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - contratag@o de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

lll - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de
engenharia, nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de
um 6rgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n°® 14.133, de
2021.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |
e Il do caput, deverao ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e
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Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo
fornecedor quando do seu cadastramento no Cadastro de Fornecedores da Camara
Municipal

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo néo se aplica as contratacées de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servigos de manutengao de veiculos automotores de propriedade
da Camara Municipal, incluido o fornecimento de pec¢as, conforme preceitua o § 7° do
art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

§ 4° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras,
obras e servicos contratados por consércio plblico ou por autarquia ou fundacgao
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipéteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade
superior responsavel pela adjudicagdo e pela homologagdo da contratagdo devem
observar o disposto no art. 73 da Lei n® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-
Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Art. 25 O procedimento de dispensa de licitagdo, sera instruido com os seguintes
documentos, no minimo:

| - documento de formalizagao de demanda e, se for 0 caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - estimativa de despesa, nos termos da Instru¢do Normativa n°® 65, de 7
de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

[ll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com o0 compromisso a ser assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo
e qualificagao minima necessaria;

VI - razao de escolha do contratado;

VII - justificativa de prego, se for o caso; e

VIll - autorizagéo da autoridade competente.
§ 1° Na hipétese de registro de pregos, somente sera exigida a previsao de recursos %
orcamentarios, quando da formalizag@o do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposigao do publico em sitio eletrdnico oficial da Camara Municipal.
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§ 3° Ainstrugéo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrénico,
de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

§ 4° As contratagdes de que tratam os incisos | e |l do caput do artigo 75 da Lei de
Licitagbes, serdo preferenéialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis, com a especificagéo do
objeto pretendido e com a:manifestagdo de interesse da Administragdo em obter
propostas adicionais de eventuals interessados, devendo ser selecionada a proposta
mais vantajosa. P

. Sec¢ao 3
Does Procedimentos Licitatorios

Art. 26 O Agente ou Comiss&o de Contratagao, observados os procedimentos e fases
previstos na Lei 14. 133/2021 devera instruir os processos com as seguintes
informagdes para a reallzagao do procedimento de contratacao:

| - a especificacao. .do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantldades e o prego estimado de cada item, observada a
respectiva unldade de fornecimento;

lll-olocaleo prazo de entrega do bem, prestacao do servigo ou realizagéo
da obra; ¥

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que mcudlra‘ tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposicées previstas na Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

VI - as condigdes da contratagao e as sangoes motivadas pela inexecugéo
total ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, e
o endereco eletrénico onde ocorrera o.procedimento.

Art. 27 O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de licitagéo,
encaminhard a8 Camara Muriicipal, por meio eletrénico, no site utilizado para os
processos licitatorios, dentro do prazo previsto, a proposta com a descrigéo do objeto
ofertado, a marca do produto! quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Pablica;

Il - 0 enquadramentd na condigéo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos dﬁ Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagio das regras e das condigbes gerais
da contratagéo, congtantes do procedimento;
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-
IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V-o0 cumprime‘rito das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e pal‘a reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lein® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

Vi-o0 cumpnmepto do disposto no inciso; VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021. .

Art. 28 Cabera ao forne€edor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus degorrente da perda do negdcio diante da inobservéancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Art. 29 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico. .

Paragrafo Gnico. Imediatamente apos o termmo do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificagao.

Art. 30 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagcao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera ofefecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado peld sistema.

Art. 31 Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance reg[étrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

=F

Art. 32 O fornecedor sera imiediatamente informado pelo sistema do recebimento de
seu lance. i

Art. 33 Encerrado o proced;mento de envio de lances, o Agente ou Comissao de
Contratacéo realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagao
ao estipulado para a contratagao

Art. 34 Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeird colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Agente ou
Comissao de Contratagao podera negociar condigées mais vantajosas.

§ 1° Na hipétese de a estimatiya de precos ser realizada concomitantemente a selegao
da proposta economicamenteimais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade
i
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de pregos sera formal e devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no
procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negocidcao, se houver, o resultado seré registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéao.

Art. 35 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo: apds a negociacéo, for desclassificado em razéo de sua
proposta permanecer acim;:tl do prego maximo definido para a contratagéo.

H

Art. 36 Definida a proposta vencedora, o 6rgao ou a entidade devera solicitar, por
meio do sistema, o enyio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequadé ao Gltimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratag&do em que o procedimento exija apresentagéo
de planithas com mdlcagao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
formagdo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

Art. 37 Para a habilitacaqg do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em
sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos
Municipios, quando o procedimento for realizado em sistemas préprios ou outros
sistemas disponiveis no mercado, assegurado-aos demais participantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve.constar expressamente do aviso de Licitagao.

§ 3° Na hipétese de necessjdade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagéo na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos
nao constantes do Sicaf, o 6rgao ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo
definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 38 No caso de contratagoes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagGes
com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao para
compras em geral e nas corjtratagées de produto para pesquisa e desenvolvimento
de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente
serd exigida das pessoas jyridicas a comprovagdo da regularidade fiscal federal,
social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 39 Constatado o atendlmento as exigéncias legais, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hlpotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgédo ou enfldade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classifi icacdo, até a apuragcdo de uma proposta que
atenda as especificagbes do gbjeto e as condi¢cdes de habilitagéo.

Art. 40 No caso do procediménto restar fracassado, a Camara Municipal podera:
| - republicar o procedimento;’
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Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagéo no que se refere a habilitagéo; ou

[l - valer-se, para a contratagao de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que
possivel, e desde que aterididas as condigbes de habilitagao exigidas.

Paragrafo Gnico. O disposto nos incisos | e Ill caput podera ser utilizado nas hipéteses
de o procedimento restar deserto.

Art. 41 Encerradas a et%pa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado a autoridadq superior para adjudicagdo do objeto e homologagao do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 42 O fornecedor estara sujeito as sangbes administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e em dutras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anulagdo da nota de empenho de despesa ou da resciséo do instrumento contratual.

Art. 43 Os horérios estabeiecidos na divulgacao do procedimento e durante o envio
de lances observarao o horano de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem
de tempo e registro no Slstema € na documentacéo relativa ao procedimento.

Art. 44 Os 6rgaos, entldades seus dirigentes e seryidores que utilizem o Sistema de
Licitagéo Eletrénica responderédo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de

Art. 45 O fornecedor & o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao érgdo ou entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 46 E de responsablhdade de cada setor por onde tramitarem os PC’s e processos
licitatérios a numeracao e a* respectiva rubrica dos documentos que forem juntados,
sendo vedado encaminha-lo para outro setor sem a concluséo dessas providéncias.

Art. 47 O nao cumprimentoido disposto nesta IN ensejara a responsabilidade civil e
criminal, se for o caso, a quem houver dado causa ao descumprimento, sem prejuizo
da aplicagdo das medidas (disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores do
Municipio de Paracatu e da agéo para o ressarcimento de eventuais danos e prejuizos
causados aos cofres publicos municipais.

Art. 48 Aplica-se aos procedimentos descritos na presente IN, no que couber, o
disposto nas seguintes leis federais, sem prejuizo do disposto em outras leis e
regulamentos, municipais, estaduais e federais correlatos: Lei N° 14.133/2021; Lei N°
4.320/64; Lei ComplementaraN" 101/00 - LRF; Lei Complementar N° 123/2006; e Lei
Organica do Municipio de Paracatu.
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Art. 49 Fixa o prazo méximo de 01 (um) ano, para finalizagdo dos treinamentos e
adequacdo dos S|stemas informatizados, sendo, excepcionalmente, admitidos
procedimentos fisicos, dur?ante o periodo de adequagéo.

Art. 50 Considerando a |nC|!denC|a de escassez de servidores efetivos, mormente com
aptidao para exercicio dasifungées, insertas nesta IN, até que sejam empossados os
servidores efetivos, aptos, poderédo ser designados servidores Comissionados, para
exercicio das fungdes merentes aos procedimentos de licitagdo e contratagao, ora
regulamentados.

Art. 51 Casos e situagdeg, nao abarcados por esta IN, que, eventualmente, nela
operem interferéncia, serao dirimidos pela Presidéncia da Camara, em consonéancia
com a legislagao vigente.

Art. 52. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.
Art. 53. Revoga-se a INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001, DE 19 DE AGOSTO DE 2019.

3
3
H

Paracatu, 10 de janeiro de 2024.

£

»

VEREAi)ORA ENE RODRIGUES
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Vice-Presidente

AD%MEN%/E CRI%

Secretaria

i
NILO GONCALVES SANTOS FILHO

Secretario de 01
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ANEXO |

soué'lTAng DE COMPRASISERVICOS

A
Subsecretaria de Administracao

3

Setor de Compras

Solicito a AQUISIQAO DE XXXXXXXXXXX OU A CONTRATAGAO DOS
SERVICOS DE XXX XXX&, (discriminar de forma minuciosa 0 bem ou servigo)
para suprir XXXXXXXXX (descrever a real necessidade e o interesse publico), com
um custo estimado de R$ XXXXX . (nos casos de licitacdo, as especificagbes e

quantidades serdo descritas no Termo de Referéncia que sera anexado).

(Responsavel pelo Orgao Reguisitante)

-
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$

., ANEXO Il
i TERMO DE REFERENCIA

S

Nota Expllcat:va Os iferis desta peca- destacadbs m'cinza devem sef preenchldos
pelo 6rgéo-de acortjb COInt: tfada caso, tendp’ ?eﬁ cwdado de: reproduz;r asJimesmas
deflmgoes constantés nos}gtens équivalérites ‘das demaisipecas dq IlClt'?géo (Termo
de «Referénéia, Edjtal? Mmuta ‘de Caonfrato; etcé) para que . ¢ada pega néo traga
prewsoes ’contrad/tonas e relagdo as dema:s i

Nota Exphcatlva., A~ elab ragao do presen?e térmo ‘dever contar co‘m o} esforgq
técnico.dos agentes de dl ersos setores en,vol fdosr (6rgéo: requ:s:targ;te compras,
?!lc:/tagées unidade® técmc% competente, ‘etc’ }{ no -sentido de cadd-um informar -0s
-elementos essengials parag sua elaboragéo, cont‘rtbumdo ‘dessa fomyé para ewtar
vicjios; “erros e obscundgifes que Ievam a {(qrtag:oes desertas frustradas* ou
fracassadas. =~ -, o

1 - OBJETO: Contratagao de empresa para aquisicdo de/prestar servico de:
(descriédo resumida’do ob]e,tq)

2 - DESCRIGAO DETALHADA Conforme Solicitagdo de Compras n°® 00/20---; em
anexo, parte integrante e mseparavel deste Termo.

Nota Explicativa: *- . e W e, T “
1. Descrever detalhadamengp Q objeto a'ser calatra ado dé forma pfeCIsa”‘SUf' iciente e
clara,que, por excessivas, grﬁéi’e.{varztes~ ou desn péssanas;g limitent our frustrem a
competzgaowu sua heahzagego : g . ¢ ;

[ ;n-«m

2 Aqul deverao estar expre,ssoS por exemplo a med;da a capac:dade pbtenc:a Q
consumo, & compqs:gao " greSIstenCIa a pxecrsao ¥:] quantldade a yaliddde; o
modelo .a forma; a embalagem 0s reqws:t9§ de garantla 0s de 'seguranga, 0s
acessorios; etc ) 'I ;7

3, Fazer referenc:a -quarrgo: §houwer necess:dade dé agrupamento- de. /ten;s em Iotes
de‘acordo com a natureza d§ fornec/mento~ * e B o ren

1 i ¥ -t
4. Listar-as respectlvas non%as técmcas ABNT INMETRO e gadroes de qualldad@
o‘bngatonas pata bem/serv ico-a ser cgmprado/Contratad@ ou Seja, as especificagoes
tecmcas dosbéns: (quanda serwgo possuir- ca‘rac ens?tcas técnicas é‘spéc:al:zadas

devé—se levarem consrderapao as normas técmcas f" entualmente ex:stentes ‘quanto
a reqursn‘os minimos-de- quaadade utllldade ms;st@nc;a & 3eguran§a) P T

%

5 O sollpltante pddera utl{{zar tabelas ‘bem cqmo juntar, anexos ac}i termo .de

referénc:a se.isto- ajudar a melhor descrevero Obj% 0.. g

6. Todo material que. serviy de bése paraa elaborag§o das espec:ﬂcagoes - tais como
por.. exempl‘o,w catélogos, de.éenhos prototipos, 'fofbs étc. — devera ser juntado ao
termo.de refet:enc:a T g i s

.&A E E %x

g .
7 E vedada a lndicagao d marca caractenstlcas ou_eéspecifi jcagdes exclus:vas

Excepcloﬁalmente esta pod : ocorrer deéde qUe Just/flcada tecn/camente no|
processo £ 1:3‘ LT e . sig .

=z Ex

=¥ > P
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3
1

8. Quando for necessano a lnd/cagao de’ maréa como referéncia’ de qualldade ou

&

equivalenite”, “ou simflar’: J- ' Yousde melhorqualidade. . . ooy L
3 - JUSTIFICATIVA DA C(?NTRATAC}AO-

Nota Explicativa: A /ustlf' ¢ativa deve ser apresentada pelo 6rgéo: rngSn‘ante € deve
.contemplar . : 1

a) arazdo da necess:dade 5da~»aquzs:cao (motlvag:%> da confratagao benefzc:os diretos
e -indirelds ques. resultarg}?' da contratagdd; ¢ hexao: entre a contfa?agao e- 0
planejamenfo existente, -s mpre que possivel; a;ﬂé?ure‘fa do serwgo -se continuado ou
ngo; mextglbllldadeiou dfspensa de licitaggo, se. or 0 caso; .e. referenc:as a esfudos

prellm/nares se.houver);

!

b) justlflcat/va quanto-. ao. al/an?ltattvo demandado (est/matlva ser olbz‘rdaa arpartir de
fatos concrefos. Echonsuﬁb do exerc:clo antgn@r -necessidade de §ulistltu1g:ao“ dds
b9n$ atualmente dlspomve §,*rmplanfagéo de’ sieté}; gacrésamo de: atlwdades etc)

NAS HIP@TESES DE. DIS. ENSA/INEXIGIBILIDADE -‘Deverg cons‘tar neste cémpo
'tambem -:]ustlf(catlva da qrgeﬁc:a/emergenc:a, se%for“o caso (Dlspénsa art 24, IV);-

qs{/ﬂoqtlva/Demonstrag:a z da- inviabilidade:’ de~ @ompetlgao ,{/ne}ggrbﬂ:dade),ﬂ
Justlf/catlva da escolha do rnecedor/prestador dﬁo Servigo- (Inex:glbtlldade e algumas
hlpéteses de dlspensa), Just/flcatlva da vantagem qg gontratagao dlreta em detnmento
da feallzagéo de um ‘proced, (nento IlCltatérJo }

NOS CASOS DE. SERVI 0S_DE EN’GENHAF\‘A Deveré canstar neste: tampo
|também: A contratagao'de Péssoa Juridica para a éxecdgao dos Serwgos bbjeto deste

Termo de Referéhcia, gu§ se enquadra comg Servico comum, para ‘fins de
compaj/bllldade com.o mspos{o no artigo 1°.da, Lehn :10.520, de- 17 de jU[hO ‘de 2002
e.com o.djisposfo no ¥ artigo -4 do Decreto n°. @450; de 31. de maio de 2005 cabendo

Ilcrtagaa namodalidade Prégao Presencial. - §,§;f

4 - FORMA, PRAZO ELOOAL

Nota explicativa: Descre‘ver fudo-quediz respe‘lto forma como 0 ser\m;o devera ser
lprestado ou” o produta toh?eg/do bu seja, . to e{as as” condlgoes cons:deradqs
necessanas para . 4d. boa e)(ecug:éo ‘do com‘rat da forma defln/da geld érgao

'fac:lltacao da. descncao do objeto, deve-. estzi ser’ seguida- das expressoes ‘ou

#,

:sollmtante ;;% " g £ 3w

: xe?nﬂos. ‘Os sermo ser;agi prestados quantos dras da semana em quals horénos,
»Cond/goes de annazenamegfo e lranisporte’ do produto, o} equ:pamente devé ser
entregue montado instaladé atlllzagao de craéhﬁ;de idéntificagéo, EFI ‘ete; Prazo’
de validade’ “do matenal IG" "Q seja necessario. ap{escentar oufras condlgoes para

4
x £

adequagdes com o obje‘to a ,j'[lc:tadg R N

4.1. O fornecimento sera efetUado de acordo com a necessidade do 6rgao {parcelado,
integral, €ic.), com prazo de gntrega nao superior a X% (oxxx) dias, contados a partir
do recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se
for o caso.
hs
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3k

4.1.1. No caso de produtOS pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao

R TR e 7 n e "% ER T T A Bt BT

podera ser inferior a xx* (&W digs_ou mesks.qu angs)i ou a (metade; um terco;

T W e

Hois tercos,efe.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

4.2. Os bens deverao ser entregues na sede do 6rgéo, no enderego KxXx! no horario
das KX horas as X horas.

el

4.1. Os servigos serédo exegutados conforme discriminado abaixo:

s e = grr e

m,,ﬁ m& :

4.2. A Contratada deverd executar o servig:o utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentasie utensilios necessarios a perfeita execugdo contratual,
conforme disposto neste Termo de Referéncia.

4.3. Os servigos serdo exegutados em at%ﬁ;gﬁ apo6s recebido a OS, devendo os
mesmos estarem conclu1dos em até XX dias ap6s o inicio de sua execugao.

4.4. Os servigos deverao ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

v

4.4.1. X500

4.4.27 000!

A 500

|Nota exbllcétlva 150 é’?”gvaé Héve aeﬁmr gyéndo cablv,el de acordq cam. cada
. SerlQO 5 P %g' “ 3:. Ly e 3 N W, «

as rotmas de execugaadoﬂ §erwgos ° '5:" 1

&

K b. quantldade e_f iralifi cagéo da‘méo-de- obra estrl%)ada para execug:é’o dqs serwgos

¥ c ; felagao do Ematena? ad iquado para a exeeugﬁo dos serwgos coni ai respectlva*
|espetificacéo; pocféndo q‘uéndo necessano«“sei*g irdicada -a marca, esde Tque

acrescida da-expresséo ‘ou s{mllar” B

1d. relagao de méqumas eq lpamentos e*utensﬂlqs a serem utilizades;

- 5

e. condlgoes do, local ondép servigo sera reallzado s
& ?quanfltatl\(o de:gsuarios; %E : ;

o é; : 5
g. hdran% de funCIQnament? do urgao e Horéfio ¢ m‘ gue“deweréoi;serp’r_ﬁé"stados~ 0s
serwgos . .

A restngoes de’ " érea, genﬁf cando quesYoei de segurariga InstItUCIonaT
privacidade, seguranga med¢ina do trabalho, dentré outras; * -

A d/SpOSlgéres normat/vas mten?as* e 2

! .

OV :
. 1
* i3 + oy
«xw T e 19‘( Foil Wi L s s ': a‘ “ [ ¢ .

LT
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t

bt e

lmstalagoes v*espeelﬁca Jo-se' a dlsposn;é i de moblllano e equ:pamentos
arqultetura, decoragao ;deutre outras. E -

Vale lembrar que;. semyp conhectmento:’ _p e;‘:lso das: pamculandades e das

necessidades _do: 6r aB, a'_licitante terd! 'dificuldade  para_‘dimensionar
a Qr;-r-

perfeitamente sua proposta, b que podera cdrretar sérios moblema:a~ futuros-na

'\execugdo-contratual, % -

e
i N

4.5. Sustentabilidade An?blental ( excluir ¢ casq nao.séja compatlvel ao QDIQtO)

Nota E)"(phcatWa T Nas, éfqu;sagoeswe contrata ﬁes ‘déve ser ~dada prioridade para
,produtos reélclados e reciclaveéis para’ ﬁens sen/lgos e obras’ que -considerem
cntéfzps compatlvelscom p‘fd(oes de consumo S c:al e émbleni‘alnzente sustentévels

Nota- Exphcatwa 3% Uma-yez-exigido qualquer quisito ambxental na éspecificacao
do ebjeto,a comprovagac; dgs critérios acnma, est belecndos podera ser fe;ta mediante
apresentagdo de- cemf‘ %}a aemmda por. mstl :lgéo publica Qf cial gu instituicao

credenCIada -ou per gualgier’ outro meio- d@ praya-que -ateste que ©.bem fornecido
Jos no-Termo:dé- R’eferéngl& -

climpre com os critéfios defsustentabilidade exiglt
4.5.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) obedecer o(s) segumte(s) critério(s)

sv@u» § =

de sustentabilidade ambner;tal (-excluir, caaanéow 'seja compativel ao objeto)

bt 2y

Exemplos: - = L. ¢ ? E P FEEE: :

aj. prewséo ‘que osg matena:s sejam préfe enc:alinente acondlélgnados .em
embalagem /ndlwdqal aded ada, com o menor {ume:vpossivef gue- ut/f/ze,@matena/s
reciclaveis; -de forma a ﬁarantir a max:ma pﬁﬁ)tegao durante o ﬁ‘rahsporte € O
annazehamento § # 5y :

b) yenfrcagao da dlSponlblllgade ea vantagem di%reutlllzagao do bem “y

c): Me/o ambiente-e’ energlag, Sem. chumbo L;V{ de’ mercuno Emﬁalargem ﬁe/ta de J
mtenal reciclavet: 700% éﬂ T

G

#»

5 - CRITERIOS DE RECEB‘lIMENTO DO OBJETO.
5.1. Os bens/matenais/oradiifos/equiparieios serao recebidos: (COMPRAS)

a) Provisoriamente, a partif da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta

b) Definitivamente, apds a , verificagdo da conformidade com as especificagées
constantes do Edital e da proposta e sua consequente aceitagéo, que se dara até XX

roes TN WS

{xxxx).dias do recebimento provnsono

5.2. Na hipétese de a verlﬂcagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, repytar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotaménto do prazo.

5.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ouferh parte, quando em desacordo com
as especificages contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos dggorrentes da incorreta execug¢éao do contrato.
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5.1. Os servigos serao recebidos: (SERVICOS)

5.2. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de xxx (xxx] dias
Uteis apds a concluséo, uma vez verificada a execucdo satisfatoria dos servigos,
mediante termo de receblmento definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal do contrato.

5.3. Havendo rejeicao dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-
los no prazo estabelecido péla Administracao, observando as condigdes estabelecidas

para a prestagao.

5.4. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de
nao serem os mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia
mensal devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes cabiveis.

§.5. Em caso de irregularidade n&o sanada pela contratada, a contratante reduzira a
termo os fatos ocorridos para aplicagao de sangoes.

6 - PROCEDIMENTOS DE ~§EST.Z\O E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou mstrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo como
responsaveis: !

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO {nome, cargo, hiafri e-mail etelefonel
6.1. 2. FISCAL DO CONTﬁATO (nome. cargo, matricula esmail ¢ feiefone)

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragao do
contrato, com atribui¢cbes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratacdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme
as respectivas dotagdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogacéo, bem como estudar
a viabilidade de realizagcao de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracéo dos
respectivos termos aditivos, etc.

i
6.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagao concreta
do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da
prestagéo do objeto respectivo, encaminhar informagoes ao gestor do contrato, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as
dividas que surgirem no curso da execugéao do contrato, etc.

Nota.e pllcatlva Afi scallgzagao da execugdo cantratual s6 pode ser reallzada de
|forma adquadapar pmﬂs§19nal*qom expeaenc:a*na drea.. ,

6.3. O fiscal do contrato anbtara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou'ﬂdefeltos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.4. A fiscalizacdo de que tgata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade do
fornegedor/prestaddr 'de setvicos, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material |nadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo
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implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 (ila Lei N° 8.666, de 1993.

7 - AMOSTRA:

Nota. exphcatlva“ A descn ao correta e detalbada do .material a ser agqumdo na
malor ‘parte dos casos, garafitira-a qualidade da* ce )trafagéo sem, necessldade de se
ex*glr a apresentagao de ?amostra a qual deg’ ser- reseryada para situagoes:

excepcnona:s ]‘al exg,ge‘n‘éia” ‘cabivel no. pregao de de’que feita apés gfase delances
e»llmltada ao licitante. class: cédo«prawsor;amaﬁte* mipnmelrd lugar Casq a.amostra
seja ex1grda ‘havera a necessndade de avahagao”pbc critérios técnicos € de régrds
especificas para‘a apresentdgdo e anéhse do'material: Os subxtens sugerldos abaixo
‘devem ser modifi cados ot efxclusdog, conforme -as &aractenstlcas de cada objeto a'sér’

licitado: P . o

w

7.1. Sera exigido do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que
apresente amostra do(s) iten(s) XXX, para a verificagao da compatibilidade com as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

7.2. As amostras deverao sé’;'r entregues, em acordo com a legislagéo pertinente, na

sede da Camara Municipal na Praga JK n.® 449, centro, Paracatu-MG, no horario de
XX.as XXhs, tendo como respopsavel pelo recebimento o {inserir. %gmg‘gg fiscal),

g

no prazo maximo de Q(X&Igb 1sidiag apos a solicitagdo do pregoeiro.

7.3. A amostra dever4 estar devidamente identificada com o nome do licitante,
nimero do Pregdo, nimero. do lote ou item, conter os respectivos prospectos e
manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informagdes quanto as suas
caracteristicas, a saber: data de fabricagao, prazo de validade, quantidade do
produto, marca, numero de referéncia, codigo do produto e modelo.

7.4. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como
prototlpos podendo ser manuseados, desmontados ou instalados {poden ser
abettos, - cozidos, preparag‘os 1ésfados ‘etc), bem como conectados a
equipamentos e submehdqg aos testes necessarios.

7.5. Os licitantes deverao colocar a disposicdo da Administragdo todas as condigdes
indispensaveis a realizagéo de testes e fornecer, sem 6nus, 0os manuais impressos
em lingua portuguesa, necessanos ao seu perfeito manuseio, se for o caso.

7.7. Sera consnderada aprovada a amostra que atender aos seguintes critérios:

s v

X (défmr 0s critérios para analise.das amostras)

7.8. As amostras serao anallSadas pela Comissao Especial da Camara Municipal
nomeada pela Portaria N° kxXx: ¢

7.8.1. Os membros da comiss&o anahsarao individualmente cada amostra de acordo
com as especificagdes e critérios exigidos no item 7.7.

7.9. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou nao
entrega-la no prazo estabelecido, mediante Laudo Técnico de analise das amostras

expedido pela Comissao Especial.
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7.10. Em caso de desclassificagdo da proposta vencedora serdo solicitadas as
amostras do segundo colocado e assim sucessivamente obedecida a ordem de
classificagao. :

7.11. As amostras porventura apresentadas poderao ser retiradas pelos interessados
até 30 (trinta) dias ap6s a conclusdo do procedimento licitatorio, (homologagéo,
revogagdo ou anulagao). Dé’corrido esse prazo ndo mais poderdo ser reclamadas,
reservando-se o direito de utiliza-las, doa-las ou simplesmente descarta-las.

8 - BEA'—'_Z,AQ;‘"\O DE V'ST?.R'AaACﬁiia do-neckssania, nia hipdfese de prestacdo. de
servigos: Retirar nas demais‘hipdteses

8.1. Para o correto dimensjonamento e elaboragéo de sua proposta, o licitante
devera/poderd realizar vistoi;!a nas instalagbes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado pelo_servidor XKxxXxxxxxX designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das gﬁ horas as ¥ horas, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo telefone agm Durante a visita devem ser esclarecidas quaisquer

duvidas referente a planilha 6Erc;amentéria base, especificagdes e projetos.
8.2. A visita técnica sera pbriGatoriaifacultatival

8.2.1. As empresas que nao visitarem os locais de prestagéo dos servicos nao
poderdao, em hipétese algunfj"a e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em
relacdo aos servigos para a elaboracéo de sua proposta comercial em decorréncia de

~ . . .. gy Gl g s | A G T g
sua auséncia na referida vnsntg. { g&gyggﬁg@@;gtﬁ%@gm;m}
8.2.2. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em
virtude de sua omiss&o na ve;raiﬂcagéo dos locais de prestacao dos servigos.

H

8.3. O prazo para vistoria inicjar-se-a no dia (til seguinte ao da publicagao do Edital,
estendendo-se até o dia atil anterior & data prevista para abertura da sessé&o publica.

8.4. Para a vistoria, o licitanf:é, ou o seu representante, devera estar devidamente
identificado. )

9 - GARANTIA DOS PROPHTOS/SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICA:

Nota explicativa: Caso ido Seja necesséiia a-garantia:dos produtos/servicos -ssd

£ PR
EME -

clétisula.deveraser exeluida &,as: demaisrénumerallas. .~ .= <., “¥ i~
9.1. DA GARANTIA: "

9.1.1. A Contratada devera cofmprometer-se a prestar a garantia minima estabelecida
nas especificagbes técnicas de cada produto constante deste Termo de Referéncia,
ou, pelo prazo fornecido pelqi fabricante, se superior, conforme modelo Termo de
Garantia anexo a este TR.

9.1.2. O inicio do periodo de garantia dar-se-a na data de emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo dos prbdutos.

9.1.3. As hipéteses de exclusdo da garantia sao as seguintes:
9.1.3.1. Os danos provocados:bor impericia ou negligéncia dos usuarios;

9.1.3.2. Rompimento indevido do lacre de garantia dos produtos.
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9.14. A movimentagéo dos produtos entre os érgaos da Contratante efetuado com
recursos proprios NAO exclt&[ a garantia.

9.1.4.1 E de responsablhdade da CONTRATADA o 6nus da prova da origem das
falhas.

9.1.,5. Aplicam-se subS|d|ar|amente ao Contrato Administrativo as clausulas
estabelecidas no Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC, Lei n° 8.078 de 11 de
setembro de 1990. :

9.1.6. A Contratada sera resptonsével por efetuar a qualquer tempo, dentro do prazo
de garantia, e sem 6nus paraia Contratante, a substituicdo dos produtos objetos deste
Termo de Referéncia, quarfdo os mesmos apresentarem defeitos de fabrica ou
divergéncia em relagcéo as especnf icacdes exigidas.

91.7.A substntungao dos produtos caso seja necessaria, devera ser efetivada em até
xxX (xxx) dias Gteid, contadc}s da comunicagao realizada pela Contratante.

9.2. DA ASSISTENCIA TECI\]ICA.

9.2.1. O servigo de assistenéia técnica devera ser prestado mediante manutengao
corretiva, de acordo com os manuals e normas te« tecmcas espe0|f icas dos fabricantes,

cujo prazo nao podera ser inferior a § ‘meses, com a finalidade de

manter os produtos em perfeﬂes condigbes de uso cohforme disposicao a seguir:

9.2.1.1. Na ocorréncia de defeltos que inviabilizem.a utilizagao total ou parcial dos
produtos, durante o periodo:ide garantia e assisténcia técnica, a Contratada sera
notificada pelo fiscal do contrato para solug@o dos problemas apresentados;

9.2.1.2. A retirada e a dev61u9ao dos produtos na sede da Camara Municipal,
localizada na Praga JK n.° 449, centro, Paracatu-MG, sera providenciada pela
Contratada, mediante notificagdo formalizada pelo fiscal do contrato.

9.2.2. Uma vez d|spon|b|hzados os produtos para prestagao do serwgo de garantia e

assisténcia técnica, a Contratada tera o prazo de XX:{(XXXX).dias para corregéo dos
defeitos apresentados, cujo lapso temporal comegara a contar a partir da abertura do

chamado.

9.2.3. A correspondéncia elefronica (e-mail) também sera considerada instrumento
para cumprimento das rotinas:de abertura de chamado previstas nesta clausula.

9.2.4. Para a perfeita execugao do objeto deste contrato, aplica-se, no que couber, o
Cédigo de Defesa do Consum!ﬁor —Lei N° 8.078/1990.

9.2.5. Entende-se por manutengao corretiva, aquela destinada a remover os defeitos
de fabricagcdo apresentados hos equipamentos, compreendendo substituicbes de
pecas, ajustes, reparos e corrécées necessarias.

H

10 - DOCUMENTAGAO:

10.1. Habilitago juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo econdémico-
financeira, conforme definido p;élo edital.

10.2. QUALIFICAGAO TECNI@:A:

P2 PN,
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Nota Exgllcatlva 1:Tal ex:%eqma é.de respgnsabllld”ade da Orgao regu:s:tante que
devara analjsar se & atlwdaﬁ§ relatlva ao abjeto jlc:fado exige reglstro ou %,autorlzggao
para funcienamento:. .em ‘razfo- -de prewséo hopm tlva (Alvaré s,amtano §§reglstro do
produto.na- ANVISA“htestada do CREA, CRA" U ¢ AU da empresa.e do profissicral,
|Certifi icado de Respdh’sabrll dade Técmca do CRF; Atestado de tapacidatle “‘técnica;
Declaragéo .de D!spombllld de de Pessoal. Maquma‘fs e Equamentos Laudos
técnicos;, dentre outros, eté ;). Em_caso .positivo, ‘,espec/f icar o doéumento a ser
apresentado €.0 orgaohcompgtente para exped/-lo glem do fundamento Iefgal N

Nota explicativa 2 A. Administracdo p@dera dlspen afia apresentagadgde alguns dos
requ:s:tos de: ,quallf/cag:ao téénléa nas IIClt‘agoes de| menor valor e complex:dade de
ad"ordo comu vulto e as'peculiaridades de cada coni‘ratagao ’

Not&Epr:catrva 3 A GXIQGI;CIG de cemf Qagoes téémcas ‘como crlténa de, habllltagao
|dos licitantes, (certzf cagdo- I.SO registro no,«INPI (Iﬁstltuto Nac:onal ée Propriedade
lndustnalm etc” fere-» pnnc”po da-isonomia 8 conzpetltlwdade po:s a malona dos.
fornecedores naqpossu: essg.cert I ificaggo. s * _— .

Nota Expllcatlvé 4: Havend feg/slagao espec:al lﬁCldente sobre o objeta que: exya
requItos de habllltagao técnf a. espeCIf cos, estes ppdem ser acresc:des Eieste item:

Caso péo’ sejé ex:glda a quaillf cagao tecmca,, esgawglausula devera ser exclu:da
e as. demais réenimeradas,, ‘i; LT .

m

<

10.2.1. Comprovagao de aptidéo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao, bem
como a indicagdo das mstalagoes do aparelhamento e do pessoal adequados e
disponiveis para a reallzagao do objeto da licitagdo, bem como a indicagdo e
qualificacéo de cada um dos membros da equipe.de trabalho que se responsabilizara
pelos servigos, i

10.2.2. A comprovagao de aptidéo sera feita por atestados fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que o licitante tenha realizado a
contento, servico com caractghstlca similar, equivalente ou superior ao exigido. Os
atestados deverao conter:

10.2.2.1. Nome empresarial ¢ dados de identificagdo da instituicdo emitente ou
Pessoa Fisica (CPF, CNPJ, endereco, telefone, fax, etc.);

10.2.2.2. Local e data de emisséo;

Iy
10.2.2.3. Nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do responsavel pela
veracidade das informacgbes;

10.2.2.4. Comprovagao de capacidade de prestacao de servicos, nos mesmos moldes
e caracteristicas definidas paré o objeto da licitagao;

10 2 2 5 Periodo de prestag;aoE de servigo;
XRKX(se Tor necessdrio);
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i
B

10.2.3. Para atendimento d¢ disposto no item 10.2.2.4., & admitido o somatério de
atestados, desde que esta soma permita aferir a existéncia de qualificagéo técnica
compativel com as caracteristicas do objeto da licitagao.

10.2.4. Indicagao das instaé?gées, do aparelhamento e do pessoal adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, mediante a apresentagdo de
relacdo explicita e declaragao formal de sua disponibilidade, sob as penas da lei,
vedadas, entretanto, as exigéncias de propriedade e de localizagdo prévia.’("sé.for
necessArio);

10.2.5. Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional
competente;

10.2.6. No caso de dois ouimais licitantes apresentarem atestados de um mesmo
profissional como responsavel técnico, como comprovagao de qualificagao técnica,
todos serao inabilitados.

10.2.7. Comprovacéao do licist!ante de possuir em seu quadro permanente, na data
prevista para a entrega das propostas, profissional(is) de nivel superior ou outro(s)
reconhecido(s) pela entidade competente, detentor(es) de atestado(s) de
responsabilidade técnica, devidamente registrado(s), na entidade profissional
competente, que comprove(m) ter o(s) profissional(is) executado para érgéo ou
entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou
do Distrito Federal, ou ainda, para empresa privada, os servigcos que atenderam as
parcelas de maior relevancia técnica, quais sejam:

B! ;
10.2.7.1. Entende-se, como pertencente ao quadro permanente do licitante, o sécio,
o administrador, o diretor; 0 empregado devidamente registrado na Carteira de

Trabalho e Previdéncia Social§,=e o prestador de servigos, com contrato escrito firmado
com o licitante; ’

10.2.7.2. Caso o licitante seja,cooperativa, a comprovagéo de que trata esse subitem
deve referir-se exclusivamente a cooperados, e dar-se-a4 pela apresentagdo dos
respectivos atos de inscrigao; .

10.2.7.3. A comprovagéo de vipculo profissional se fara com a apresentagéo de copia
da carteira de trabalho (CTPS) em que conste o licitante como contratante, ou do
contrato social do licitante em que conste o profissional como sécio, ou do contrato de
trabalho devidamente registrado na entidade competente, em que conste o
profissional como responsavelitécnico ou, ainda, de declaragdo de contratagéo futura
do profissional detentor do atestado apresentado, desde que acompanhada de
declaragdo de anuéncia do profissional.

10.2.8. No decorrer da execugao do servigo, o profissional de que trata este subitem
podera ser substituido, nos tefmos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por
profissional de experiéncia eduivalente ou superior, desde que a substituicdo seja
aprovada pela Administracao;

;
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10.2.9. Declaragao indicanqp o nome, CPF e numero do registro do responséavel
técnico que acompanhara a execucéo dos servicos de que trata o objeto.
£

10.2.9.1 O nome do responsavel técnico indicado devera constar dos atestados de
responsabilidade técnica apl:ésentados para qualificagao técnica do licitante.

10.3. GARANTIA CONTRA'i:UAL:

Nota explicativa: A exigénija ¢ %Quco”cqmum)Ife:?dbgndével apenas ém caso‘de
|objetos de grande vilto ou gijando haja’elevado risco, de inadimplemento contratual.

10.3.1. Apds a adjudicagéo?do objeto do certame e até a data da assinatura do
contrato, o licitante vencedor devera prestar garantia correspondente a s, (O%limiite
de garantia poderéa-ser de »5%§Eou 10%), sobre o valor da contratagio, em conformidade

P

com o disposto nos §§ 2° e 3° do art. 56 da Lei Federal n. 8666/93.

10.3.2. A garantia prestada sera liberada apés a execugéo do contrato, conforme
dispde o §4° do art. 56 da Lei Federal n. 8666/93.

10.3.3. A ndo prestagao de garantia equivale a recusa injustificada para a contratagao,
caracterizando descumprimehto total da obriga¢éo assumida, ficando a adjudicataria
sujeita as penalidades legalm;ente estabelecidas.

10.3.4. A garantia prestada péla contratada respondera por todas as suas obrigagoes
decorrentes da contratagao, igclusive as multas que a ela venham a ser aplicadas.

11 - OBRIGAGAO DAS PARTES:
11.1. OBRIGACOES DA cogTRATADA: {COMPRAS)

11.1.1. Efetuar a entrega dos pens/produtos/materiais em perfeitas condiges, no
prazo e local indicados pela Administragdo, em estrita observéncia das especificagoes
do Edital e da proposta, acompanhado_da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indicagoes da marca, fabrgante: modelo, tipe, . Progedéncia’ ¢
Brazo de-garantid; ;

11.1.2. Os bens devem estar aéompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do
usuério, com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica

autorizada {se:for o .¢aso);

i 2

11.1.3. Responsabilizar-se pejps vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26; do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei N>8.078, de

1990);

11.1.4. O dever previsto no s'gbitem anterior implica na obrigacédo de, a critério da
Administragao, substiﬁt‘gj'r,wrgpa'rggr“, 'g”g_g@gj!, remover, ou reconstruir, as suas expensas,
no prazo maximo de Xx (i‘(qui)][(g'as" ou-horas); o produto com avarias ou defeitos;
11.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao
objeto da licitagao; !

11.1.6. Comunicar a Administra¢éo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;
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11.1.7. Manter, durante toda a execug¢édo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagées assumidas, todas as condigdes de habnhtagao e qualificagcdo exigidas na
licitagao; ¢

11.1.8. Nao transferir a tercelros por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condrgoes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato; i

|Nota Explicativa: A’”subcon,t@fé“gao ‘parcial NAQ ¢ ? ngatona e devéra serana?:sada )

pelo Admlmstrador em cadla casd concreto. Caso se/a admltlda 0 ltemaclma devera
ser excluido. .

riz

i
11.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comefrciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

JNota Expl:datlya As czlausul S. ac:ma s8o as mlmmas necessérias. Cohforme as
. necessgdades,pecullares do 3 géo ©°as ,espeplflcagges do- obleio ﬁa aqu:s;gao -pode.

ser necessario’ que se arrolem,iautras obngag:qes a Cﬁrgo dg Contratada “com detalhes

2

mais. aprofundados

11.2. OBRIGAGOES DO CO[}‘TRATANTE (COMPRAS)
11.2.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

11.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as espec:f cacbes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento défmtlvos

11.2.3. Comunicar a Contrqtada por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido

11.2.4. Acompanhare ﬁscaliza’r o cumprimento das obrigagées da Contratada, através
de servidor especialmente desggnado;

11.2.5. Efetuar o pagamento 'ho valor correspondente ao fornecimento do objeto,
prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia.

11.1. OBRIGAGOES DA CON‘iI:RATADA: {SERVICOS)
11.1.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de

sua proposta, com 0s recursog necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

11.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total

ou em parte, no prazo maximo-de kx (xxxx) (dia “6@;&1&;&% os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execugao ou dos

materiais empregados, a critério da Administragao;
11.1.3. Fornecer os materiais e;equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
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11.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes; dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

Nota Explicativa: Nos sefvjgds nédo contintios.qué envolvam.o desenvolvimento de
produtos e. projetos; podem ser acrescidas,, “ainé;{é, as obrgacles;, abaixo, “caso

contrario excluir.os.iters 1 11.5a 11.4.7.2: - b

11.1.5. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, para que a Administragdo possa utilizd-lo de acordo com o previsto no
Projeto Basico, nos termos dg artigo 111 da Lei N° 8.666, de 1993;

11.1.6. Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnolégico, insuscetivel
de privilégio, a cessdo dosidireitos incluird o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concepgéo,
desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagéo da obra;

11.1.7. Assegurar a Contratante:

11.1.7.1. O direito de propri¢dade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos
o recebimento de cada parckla, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes;

11.1.7.2. Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagdes técnicas,
da documentagédo produzida 5 congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execugéo do contrato, inclysive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagao sem que exista autorizagé@o expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangGes civis e penais cabiveis.

11.1.8. Utilizar empregados habilitados e com conhetimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conforng‘idade com as normas e determinagdes em vigor;

11.1.9. Apresentar a Contra‘tante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo ¢ 6rgao para a execugdo do servigo, os quais devem
estar devidamente identificados por meio de cracha;

11.1.10. Responsabilizar-se i por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere re§ponsabilidade a Administracao;

11.1.11. Instruir seus empregaiios quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
Administragéao, inclusive quantg ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso; :

11.1.12. Relatar & Administragédo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer

da prestacao dos servigos, i

11.1.13. Nao permitir a utilizacdo do trabalho do menor;

11.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obriga¢bes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagao exigidas na

licitagao; ‘
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11.1.15. Nao transferir a terqplros por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcbes a que esta
obrigada, exceto nas condlgoEes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato; H

Nota Exgllcat:va A subcont tagao parcial- NAO é obrigatéria e deveré saranallsada

‘[ser'excluido. 2 g~ « ot

: pelo Admm/stradorem cdda c;!aso concreto. Casb séla adm:tlda o lteni aclma devera

11.1.16. Arcar com o &nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta n&o seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei N°
8.666, de 1993. .

as

' Noi‘a Ex_pllcatlva As claus Ias acima”sad as rpm/mas necessanas Pode ser
uecessano que se- arrolem o) tras obrlgagoes coan{me as necess:dades *becullares
',do orgao a ser atend/do ) a§§ eSpeCIf/cagoes do, servigo .a ser éxecutado,, Portanto,

dépendendo do servrpo e da sjtyacéo,a clausula de ob‘nga(:ées da- Cont[aféga devera.
ser acrescida de mais detalhe’s;: = . H Wr :

11.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE: (SERVIGOS)

11.2.1. Proporcionar todas as pondlg:oes para que a Contratada possa desempenhar
seus servigos de acordo com és determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Rg-,ferenCIa

11.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contr,atuais e os termos de sua proposta;

11.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis,

11.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no
curso da execugéo dos servig:o';, fixando prazo para a sua corregéo;

11.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servi¢o, na forma do
contrato;

11.2.6. Zelar para que duranté toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢ées assumidas pela Contratada, todas as condigbes
de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitagao.

12 - CRITERIO DE ACEITABILJDADE DOS PRECOS:

Nota explicativa: A regra & se| observada pela Admlnls‘f’ragéo’ nas: I/C/fégoéé é'a do
parcefémengo do ob;e?o conforme dlsposto no§ ],? do qn‘ *?3 daLein® 8’666 gé 1993
tatibém- aplicavél ‘A modali dag’fq ‘preqdd.. por fQﬁga da disposto no’art, 9% ia Lei-n®
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10.520, de 2002. O objetlvoj!dé parcelamento 6 o ;de -melhor- aproveltar qs recursos
disponiveis no mergado ‘e-a pliar a competltlyr(jad‘e mas é /mpﬁe§clndlvel que a
dstao do objeto seja tecn/d e: economlcamente ?/avel e néo. aepfe,sente perda de
econoria ‘de -escala Pot-s8r: o pamelamedtg aﬁ regra,, deve haver justlf" jcativa.
quando este.ndo for adota g .

12.1. (definir.um dos cgité psﬂawﬁa:igxg'j
2l MENOR'PRECO POR ITEM;

Q).M E;NQ_,R?REQQL‘POR LDTE
da_tabela};
q) d-MAIOR'DESCONTO P%QTEM TEM.DATABELADE BPRECOS (nome da:fabelaj

Nota Ex pllcatlva1 "No: caso &Q ‘escolha do critérjo sdemenor Julgamer;to por “lote ou
765" 1le menor prego por Jtem justzf jcar a escolha; ,sob ‘pena

menor prego global,.ao invés
de’se eﬁteﬁde( que: tal cntenoﬁ 0de ser restntivo, Exemplos . . =

1xJusti fi cdise a adocée do cri 2ﬁno de."Menor Prego Global’, uina vez que d%bJeto da
IlC/tagao abrange ltens ‘de natlreza sémelhantes, relac:onados entre s;¥ sendo que.o
agrupamento. de seus itens resulta-na- melhor mtera 50 entre ds difergntes !fases de
execﬁgao -dos serw 0S; aufe hdo "8 Admmtstragao;;malor controle dos- [\ggos a-
serem prestados, com vista a hélhor atender o lnteresse publico: &

2- Asx éd]udlcagao por prego g bal se deve ao fato He todas -a8 atlwdadeg a’serem-
executadas estarem mtnnseca ente reléc:onadas A execugao dos serwg;os:por mais
|de'uma empresa acarretaria é evado custo de admmlstragao em uma complexa ‘téde
|de coordenacdo entre o prajetos.e ‘os executantes« ceitamente, comprometena a
qualldade e efetlwdade dos, res Itados para a Adn&mra{ragao .

Nota Expllcatlva2 Na caso. 2 es‘colha do cr/ter/o de maior desconto, %fobr‘@ tabela
de- pregos 0, 6rgao devers apreientar justificativa tec]’uca para tal escolhg. Exemplo

11- Justifi ca;sea adogao to cnté io “maior desconta (gfpba/ ou por ltem) Sdbrg a iabela
de preg¢os do fabncante” téndo’ fm vista a :mpbss:blirdadé de  previsdo de-quajis gegas
serao SUbStIfUIdQS*E’O longo- da] Vigéncia- do registro, ; endb certo aindd due Testa é.a
nlga forma de sé garantlr ofo fec:mento ‘de’ pega§ o /g/nals .

Nota Expllcatlva3 Caso ‘necessario acnescentar aj clatféulas

k-]

. 3 L2 A
*L4mlte de at ltablllque dos pr g:os (sa ua/ du néo es abelecer preg:o max:mo)

*Necess:dade ou ngo de apreser tag:ao de plamlha de ‘composLan de. custo; éno caso

|de sen//gos esse’ documento] 8- sempre GBRI@ATORID ,exceto para %e/wgos

’f;

pontuais, de-pouca daragdo. ., S o

Nota Explicatlvé4 Na hlpdteséi éméx:glbllldade SL[b?tIfUIF "cnténo de aceltabllldaﬂe
dos_precos ‘por.justificativa’ d@ Preco”;_uUina-Vez. 'que hao. havéra”compelicdol ¢

2o w
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}/usttf' car.o pre¢o atraves de:;ﬁ:mtratog ou nptag f:se‘bls que. comprove 9 va[or que'sera
'lcobrado. . - - e _ -

.

13 - DA SUBCONTRATACAO (SERVICOS)

( Not;a expllcatlva Caso -sefavedada a. subcontratagao essa clausufa devera set

exclwda e as dgmals éverao ser- remuneradas. .Caso -seja’ ipe itida® a
;subcontratagao -essa clau la devera ser mantfda e, incluidos’ os sub itens que

espegifiquem seus Jimites eég CoNAICO8S). - ot ik it e e

13.1. A contratada, na execugao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera gubcontratar parcialmente o objeto, até o limite de XX%
do valor total do contrato, nas seguintes condicdes:

s e

XXXXK X W (lrjserm subitens que esgeo;f quem as, parcelas do objeto a

sérem:subcontratadas 'gp_.amgﬁxes“g@m c40 & prazos de enirega dds itelis aseren
subcontratados)

13.2. Em qualquer hipétesd de subcontratagdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execugédo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacdo dds atividades da subcontratada, bem como responder
perante a Contratante pelo, rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais
correspondentes ao objeto da: ‘subcontratagao.

Zmme

13.3. As empresas e/ou pessoa fisica a serem subcontratadas deveréo ser indicadas
e qualificadas pela empresa cdntratada, com a descricao dos bens e servigos a serem
fornecidos e seus respectivos Valores;

13.4. A subcontratagdo somente sera autorizada mediante apresentagao, pela
empresa subcontratada, de toda a documentac¢ao de habilitacdo exigida no Edital.

13.5. A empresa e/ou pessoa fisica contratada é responsavel pelos danos causados
pela subcontratada a Admlqustragao ou a terceiros na execugdo do objeto
subcontratado.

13.6. A empresa contratada compromete -se a substituir imediatamente a empresa e/
ou pessoa fisica subcontratada‘-na hipétese de extincao da subcontratagéo, sob pena
de aplicagao das sangées prev;stas no edital e seus anexos.

13.7. Aplicam-se as subcontrat%das todas as regras previstas no edital.

13.8. Para que os pagament{).é possam ser efetuados, a subcontratante devera
apresentar a seguinte documen;tagéo da subcontratada:

| - Empresa: )

a) Regularidade fiscal, prewdenmana e trabalhista;

b) Nota fiscal em nome da subcontratante (empresa vencedora da licitagao)
[l - Pessoa Fisica: iy

a) CPF, Nota fiscal e comprovagéo de regularidade previdenciaria, ou
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b) ndo sendo possivel a comnrovagao da regularidade previdenciaria a subcontratante
devera recolher a prewdencna social e comprovar por meio da GEFIP.

14 - SANGOES APLICAVEIS

14.1. A recusa do adjudlcatarlo em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo CONTRATANTE, bem cbmo o atraso e a inexecucgéao parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimentb das obrigacdes assumidas e permitem a aplicagao das
seguintes sangoes pelo CONTRATANTE:

14.1.1. Adverténcia por escritio;
14.1.2. Multa, nos seguintes éermos:

14.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento nao realizado;

14.1.2.2. 10% (dez por centofsobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em
caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforgo de garantia;

14.1.2.3. 20% (vinte por centd) sobre o valor do fornecimento néo realizado, no caso
de atraso superior a 30 (trinﬁa) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o tornem imprépri®.ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,
ainda, fora das especifi cagoes contratadas.

14.1.3. Suspenséao temporana de participacdo em I|c1tagao e impedimento de
contratar com a Adm|n|strag;a _por_até 2 (dois) anos ou’ lmpedlmeqtoxfé hentar‘g

contratar ~com ~ & Unido, [iEstados, Distrifo [['Federal  ou Municipios
descne@encxamentqdo cadas,t, ., de fomecedgrgg 'mu,mc:pal pelo: ‘prazo side até
l;;_ng&w)”angsi (Retirar’ pafa-0s #asos. de Dispensae inexxg;@hglgdg)

gs
14.1.4. Declaraggo de inidongidade para licitar e contratar com a Administragcéo
Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme dispée o art. 87 da Lei N°
8.666/93. ¢

14.2. S0 consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou
parcial das obrigacoes contratuﬁhis:

14.2.1. Nao atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servigos ou obra
prevista em contrato ou instrurr}’ento equivalente;

14.2.2. Retardamento imotivadp de fornecimento de bens, da execucéo de obra, de
servico ou de suas parcelas; ?

14.2.3. Paralisagéo do servico gu de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacgao a Administragao Publica Municipal;

14.2.4. Entrega de mercadotia falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

14.2.5. Alteragao de substéncia%iqualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

14.2.6. Presta¢ao de servico de baixa qualidade ou fornecimento de bens de baixa
qualidade;
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14.3. A sangéo de multa podera ser aphcada cumulativamente as demais sangdes
previstas nos subitens 14.1; 1;,\ 1413 ¢ 14.1.4

14.4. A multa serad descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos
eventualmente devidos 8 CONTRATADA.

b e , ~ . .
14.5. As sangdes relacionadés nos itens 44,1 também poderao ser aplicadas aquele
que:

14.5.1. Apresentar declaragéfo. ou documentacéo falsa;

14.5.2. Ensejar o retardamenﬁo da execucao do objeto da licitagao;
14.5.3. Nao mantiver a proposta;

14.5.4. Falhar ou fraudar a exgcugéo do futuro contrato;

14.5.5. Comportar-se de mocfo inidéneo;

14.5.6. Cometer fraude ﬁscal;%’

14.5.7. Frustrar ou fraudarf,‘ mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo do certame.

14.5.8. Deixar de apresentar documentagdo exigida para o certame ou tumultuar o
certame; B

14.6. As sancgdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores do Municipio de;Paracatu. :

15 - CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:

{Nota expllcatlvg =M. quanté,§ parcelas &.em-. quéntc?s dias apos a apreset?)tagao da
nofa ﬂsgal/apresenfagao de re!atogope Servigos aprovado ete. , 7

15.1. O pagamento serd ejetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada
pela contratada em sua proposta, no prazo de JINSERIR'PRAZQ dias corridos da data
do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s):Fiscal(is), devidamente conferidos
e aprovados pelo CONTRATANTE.

15.1.1. O pagamento da Nota i—*‘tiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato. )

15.1.2. As Notas Fiscais ouf documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorre¢des serdao devolvidos 8 CONTRATADA e o
prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagéo dos
documentos, considerados vaIIHos pelo CONTRATANTE.

15.1.3. Nas Notas Fiscais ;deverdo vir os dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de nao realizagdo do pagamento até a informagéo dos
mesmos, de obrigagéo da CON;]'RATADA.

15.2. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentacé&o:

| - Documentos comprobatériosida regularidade fiscal e regularidade trabalhista; &
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Il - Termo de Medigao ou Relatério de Prestagéo de Servigos, devidamente atestado
e aprovado pelo Fiscal do Cdntrato e pelo Secretario requisitante; (s6 p@[ﬂécse@/,ygos e

deveraconstar na.item 4:do. IR}
Il - Registro fotografico (se fgﬁg@é@);

[V - Copias autenticadas, da Guia de Recolhimento Previdéncia Social (GRPS), e da
Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia (GRF/GFIP) quitada (s), especifica (s),
vinculada (s) a prestacéo de* servicos em questdo, bem como os comprovantes de
regularidade com o Instituto acional de Seguridade Social (INSS), com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS), e com o Ministério do Trabalho e Emprego
(CNDT), correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura paga pela Administracéo; (86
Para Servigos-Com. Fomec:/m§nto De.M3o:De Qbra)

15.3. Sobre o valor devido ao contratado, a Administragdo efetuara as retengdes
tributarias cabiveis. -

15.4. Quanto ao Imposto séibre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei gomplementar N° 116, de 2003, e legislagdo municipal
aplicavel. :
15.5. E vedado ao contratado fransferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes
do contrato. i

‘lentender: necessanos come ¢ondigdo.para , pagamehto alem -do-que: estlver “definido
l

Nota expl:catnié Pddem ser §enqad”os;~neste Jt,gm out[os documeﬁtos que @Camara
em IN especifica da- Secretang;de Controle Intemo, ~ « |

16 - PRAZO DE VIGENCIA Db CONTRATO:

|Nota explicativa: A regra gerj é aue ‘todos 0s:contr tos finalizem' até.31/1 2 de cada
exercicio. A lei admiite’ ‘excecoe 5 para serwgos conthos locacéo de equ:pamem‘os e
pfogramas de. mfonnatlpa e p ara. obras, e, programas previstos. no- PPA” Asslm ‘08

éstimatiyos de quantidade e p zos,de Vigéncia deveiao observar essarégra geral

17 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

Reglstro de pregoa ol Adesao a-Ata.a ~ass:tjatura da
4ria serdq lndlcadas o momento do empenhamento

| Nota-explicativa: Nos.casds.d
- Contador e a dotagao org;ame

.i.y. =
&
5%
i
&

|dadespesa- | s % Bow B S
18 - CONTA CORRENTE:
i »mm...m.‘ sy y e 7 st ¥ iy ér
Paracatu, de de§2,0XX.

Responsavel pelo Orgio Requisitante

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Pgracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptu.mg.gov.br — E-mail: camaraptu@veloxmail.com.br



1
1

CAMARA ‘MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

e

H
Xp

]

Responsavel pela elaboragéo do TR

Py
«

AR R

o e

Praga Juscelino Kubitschek, 449 - Paracatu - Minas Gerais - CEP. 38600-000 - Fone.: (38) 3672.3003
Portal: www.camaraptg.mq.qov.br — E-mail: camaraptu@veloxmail.com.br

40



