CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

9
PORTARIA N_9°/ ;LZ-QDE 01 DE MARCO DE 2016.

Dispée sobre a aprovacdo do Plano Anual de
Controladoria Interna da Camara Municipal de
Paracatu, Estado de Minas Gerais para o exercicio de
2016 e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Paracatu - Estado de Minas Gerais -, no uso
da atribuicao legal que Ihe confere o artigo 73, XXXV, da Resolugéo Legislativa n°
543, de 22 de dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Plano Anual de Controladoria Interna da Cémara Municipal de
Paracatu para o exercicio de 2016 a ser executado pela Secretaria de Controle
Interno deste Poder Legislativo.

Art. 2°. O Plano Anual de Controladoria Interna da Secretaria de controle Interno do
Poder Legislativo de Paracatu tem por finalidade realizar acompanhamentos,
levantamentos, inspecées e auditorias quando necessarias nos sistemas
administrativos, contabil, financeiro, orcamentario, patrimonial e operacional no
ambito da Camara Municipal de Paracatu, com vistas a verificar a legalidade e
legitimidade de atos de gestdo dos responsaveis pela execugdo orgamentario-
financeira e patrimonial e a avaliar seus resultados quanto a economicidade,
eficiéncia, eficacia e transparéncia.

Art. 3°. O Plano anual de controladoria sera dividido em trés etapas principais de
acompanhamento das atividades e processos que envolvem a execugao
orcamentario-financeira e patrimonial deste Poder.

§ 1° - A primeira etapa sera realizada com a aplicagdo de questionarios pela
Secretaria de Controle Interno para realizar levantamentos dos atendimentos as
exigéncias legais pelo Poder Legislativo através de suas Secretarias e
Subsecretarias.

| - Apds a aplicacdo dos questionarios e realizagao dos levantamentos mensais sera
emitido relatorio mensal pela Secretaria de Controle Interno e comunicado
imediatamente as divergéncias encontradas quando comparados 0s servigos
executados com a legislagdo vigente ao Presidente da Céamara que
automaticamente comunicara a Secretaria Geral e as Subsecretarias responsaveis
para dar providéncias de sanar as pendéncias anotadas
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Il - O servidor tera o prazo de trinta dias para tomar as providéncias necessarias
para adequar a(s) solicitagoes.

lIl -. Nao sendo sanada as solicitagdes apontadas no prazo constante no item I, o
servidor responsavel sera comunicado e a Secretaria de Controle Interno dara
ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais comunicando as
providéncias que foram adotadas.

§ 2° - Os questionarios serao diretamente aplicados aos responsaveis pela execugao
dos servicos e controles, guarda de documentos, guarda de materiais, guarda de
bens moveis e imoveis, execugdes e outros exigidos pela legislacao que norteia a
administracao publica € a contabilidade publica e também aos responsaveis pelos
servicos de almoxarifado, patriménio, compras, licitagoes, tesouraria, contabilidade,
pessoal, protocolo, controle e guarda de documentos expedidos e recebidos,
controles e manutengdo de veiculos e outros equipamentos e materiais
permanentes, controle e amortizagdo de dividas passivas, inclusive dividas
fundadas, flutuantes, licitagdes e contratos .

§ 3°- O preenchimento dos questionarios sera realizado pelo servidor responsavel
por cada servigo trimestralmente, em até quinze dias da data do recebimento,
podendo a Secretaria de Controle Interno solicitar documentos complementares para
conferéncias.

§ 4° - Sera considerado como responsavel pelos servicos no exercicio corrente
aquele designado em Portaria pela Presidéncia da Casa.

§ 5° Os questionarios deverao conter solicitagdo de informagoes quanto ao
atendimento as exigéncias especificadas na Lei de Responsabilidade Fiscal -
101/00, Lei 4320/64, Lei 8.666/93 Instrucdes Normativas e Sumulas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, inclusive as alteracdes posteriormente
publicadas de cada uma das legislagbes supra citadas e demais legislagoes que
norteiam a administragéo Publica.

§ 6° - A segunda etapa acontecera prévia, concomitante e posteriormente a
execucdo orgamentario-financeira e patrimonial através de acompanhamento pela
Secretaria de Controle Interno por meio de emissao de pareceres, comunicados,
solicitagdes e memorandos a qualquer momento em que for provocada ou que a
mesma verificar e/ou constatar a necessidade de corregoes de atos e/ou proceder
informacdes para que a instituicdo cumpra a legislagéo vigente e adequada a correta
execucao orgamentaria-financeira e patrimonial.

§ 7° - Todos os processos que geram despesas apos a etapa de liguidagao e antes
da fase de pagamento deverao ser encaminhados para a Secretaria de Controle
Interno para a realizagdo de analise e controle e posteriormente devolvidos a
Subsecretaria de Finangas.
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§ 8° - A terceira etapa constara de elaboragéo de relatorio anual pela secretaria de
Controle Interno, fundamentado na primeira e segunda etapas e nos moldes das
instrucdes normativas, orientagdes, publicagdes, resolugdes, sumulas e resolugao
anual emitida pelo TCEMG sobre a entrega e exigéncias que deverao constar no
relatorio em tela.

Art. 4°. Integram esta portaria os questionarios a serem utilizados para cumprir a
primeira etapa do Plano Anual de auditoria que deverdo ser atualizados
mensalmente de acordo com as legislagdes, principios e jurisprudéncias que
fundamentam a execucéo orgamentario-financeira e patrimonial do Poder Publico.

Art. 5°. A presidéncia do Poder Legislativo providenciara através da subsecretaria de
Administragao as portarias nomeando servidor responsavel pela guarda de bens
moveis e imoéveis (patriménio), nomeando servidor responsavel pela guarda e
distribuicido de materiais de uso e consumo(almoxarifado), nomeando servidor
responsavel pelo controle de frotas, centro de custos, recursos humanos incluindo
controle e confecgao de folha de pagamento, tesouraria e contabilidade, nomeando
servidor responsavel pelos servigos de compras, nomear comissdo permanente de
licitacdo e nomear o liquidante no recebimento de compras, servigcos, obras para
cada exercicio vigente.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Paracatu — Minas Gerais, 01 de Margo de 2016,

VEREADOR JOAO ARCH O MENDES SANTIAGO
Presidente
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