i CAMARA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2005.

Dispde sobre os procedimentos para a contratagio
de materiais, bens e servigos no ambito da Camara
Municipal de Paracatu.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Paracatu, no
uso da atribuicao que lhe confere o art. 79, V, do Regimento Interno e,

Considerando a necessidade de  estabelecer
procedimentos a serem adotados nos processo de autorizagdo prévia para
contratacdo de servigos e/ou aquisicdo de materiais de consumo e permanente no
ambito da Camara Municipal de Paracatu.

RESOLVE:

Art. 1° A contratagdo de servigcos e a aquisicdo de
materiais de consumo e/ou permanentes no ambito da Camara Municipal de
Paracatu esta condicionada ao atendimento dos requisitos estabelecidos nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 2° A iniciativa para contratacdo de servicos e
aquisicdo de materiais de consumo e/ou permanentes sera do Secretario Geral,
mediante o preenchimento de formulario préprio, dirigido a Presidéncia da Camara
Municipal de Paracatu, conforme modelo anexo a esta Instrugdo Normativa.

Art. 3° A Autorizagdo Prévia de que trata o artigo .
anterior, apds preenchida e assinada pelo Secretario Geral, sera protocolada na
Divisdo de Informagtes e Documentacdo da Camara Municipal, contendo os
seguintes elementos.

| — tratando-se de aquisicdo de material de consumo
e/ou permanente:

a) quantidade unitaria e total;

b) a descri¢do detalhada do material a ser adqumdo

c) a utilidade, descrita minuciosamente, do material;

It — tratando-se de contrato de prestacdo de Servigos:

a) a descricdo detalhada do objeto do contrato;
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b)a indicagdo do contratado, nos casos em que
ocorrerem as hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos termos dos
arts. 24 e 25 da Lei 8.666, de 1993, contendo nome completo e qualificagao.

C) o prego.

Art 4° A Divisdo de InformacGes e Documentacao
verificara se a requisicdo esta preenchida com os dados constantes no artigo
anterior; caso contrario, solicitara ao interessado, por escrito, 0 saneamento do
processo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de arquivamento da
autorizacdo previa.

Paragrafo anico. A juntada de documentos sera feita
por copia autenticada ou mediante cotejo de cdpia com o original.

Art. 5° Tratando-se de contratagdo que se enquadre
nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitag&o previstas na Lei Federal
n° 8666, de 21 de junho de 1993, o interessado devegra mencionar, na
autorizacdo prévia, os dispositivos que autoriza, bem como as razbes faticas que
determinaram a escolha do fornecedor ou prestador de servigo.

Art. 6° Na hipotese previstarno artigo anterior, o
processo sera encaminhado ao Assessor Juridico, para émissdo de parecer, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, salvo se a dispensa se der em face do que
dispde o art. 24, Il da Lei n.° 8.666. de 21 de julho de 1993, quando serd
dispensada tal formalidade.

§ 1°. Opinando o Assessor Juridico pela dispensa ou
inexigibilidade de procedimento licitatorio, o processo seréd remetido & Comissao
Permanente de Licitacdo, para emissdo de competente termo, bem como para a
pratica dos demais atos de sua competéncia previstos na legislacio especifica.

§ 2°. Ultrapassada a fase de que trata o artigo anterior,
serao os autos remetidos & Presidéncia da Camara, para ratificagdo, nos termos
do art. 26 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

Paragrafo tnico. Recebido na Comissdo Permanente
de Licitacdo esta procederd a instrugdo do processo, compreendendo, dentre
outras, as seguintes fases:

| — consulta a Divisdo Financeira sobre a disponibilidade
financeira e orgamentdria para atender a despesa,

Il — elaboragdo de edital ou de carta convite, conforme o
caso,
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Ill — exame prévio do edital pelo Assessor Juridico;

IV — processamento das fases de habilitagao e
julgamento;

V — elaboragdo da minuta de contrato, quando for o
caso.

Art. 7° Ultrapassada as fases de que tratam os artigos
5° e 6° desta Instrugdo Normativa, o Secretario Geral encaminhard o processo
devidamente instruido a Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 8° Autorizada a realizagdo da despesa pela
Presidéncia da Camara, o processo sera remetido ao responsavel na Diviséo
Financeira para proceder a reserva orgamentaria, mediante a emisséo de Nota de
Empenho de Bloqueio pelo valor estimado da despesa na respectiva autorizagao
prévia.

Art. 9°. Recebido na Divisdo Financeira, o processo
obedecera as disposicdes da Lei Federal 4.320, de 1964, bem como as
disposicdes da Lei Complementar 101, de 2000 e demais normas de carater
financeiro. ,

Paragrafo unico. A liquidacdo da despesa de que trata
o0 art. 63 da Lei 4.320m de 17 de margo de 1964, far-se-a pelo Secretario Geral,
mediante assinatura aposta no respectivo carimbo, que devera conter, entre outros
elementos, 0 nome, o cargo e numero do ato de nomeag&o.

, Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data
de sua publicagao.

Paracatu — MG, 10 de janeiro de 2005.

VEREADO ARIA ROMUALDA
Presidente

VEREADOR WILSON DE EREITAS
Secretario
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AUTORIZAGCAO PREVIA

Senhora Presidente,

Nos termos da legislagdo pertinente, solicito autorizacdo de Vossa

Exceléncia para adquirir o material ou contratar o servigo especificado, para

atender necessidade deste instituicdo, estimando-se o valor da despesa em R$
( ).

Secretario Geral

ITEM ESPECIFICAGAO — [UNID.] QUANT.

Autorizo o inicio do processo. W ( |

VEREADORA MARIA ROMUALDA

Presidente
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