¥ CAMARA MUNICIPAL DE PARA$:
. CEP 33.600-000 - ESTADO DE MINAS GERAISF1l.01

PORTARIA N2 135/93

DISPOE SEBRE ENQUADRAMENTO DE SERVIDOR E CON~
TEM OUTRAS PROVIDENCIAS . oXeXeXeXoXeXoXoXoXeXs

0 Presidente da Camara Municipal de Paracatu,
Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigoes Legais, de acordo'
com o artigo 50, inciso I, alfinea "p" da Resolugao 175/92 (Regimento!
Interno) de 12 de amioc de 1992,

RESOLVE:

Art. 12 = Enquadrar a servidora MARIA STAEL !

MOURA MACHADD, nomeada por forga da pertaria n2 072/93 no cargo de

Oficial de Secretaria, classe 01, padraoc 01, area V - Area de Adminis

tragao, Material e Patrimdnio e Administragao Fianeeira, Contabil e

Orgamentéria, para lotagao no setor de Finangas e Contabilidade nos '

termos dos artigos 42, 9 e 1l da Resolugao 215/93 de 03 de novembro '

de 1993,

Art. 22 -« 0 servidor acima mencieonado exerce=
ra as fungoes des

- instrugsa de processos e prepare de inFormagEes;

- acompanhamento de tramitagac de atos admimistratives e proposigoes'
legislativas;

- minuta ou revisao de affcios, cartas, exposicoes de motivos e outro
expedientess

- realizagao de trabalhos datilograficos;

- coleta, apuragao, selegao e calculo de dados para elaboragao de qua
dros estast{sticas, demonstrativos, relatories e propostas opgamen=
térias; ‘

- execucao de programa de trabalho de natureza técnica, em nivel auxi
liar, imcluinde a pesquisa de campo previamente planejada pelo te=!
cnico responsével;

- elaborag3o, analises e revisao de balangos, balancetes, livros, fi=
chas, mapas, planos de contas e cutros documentos de carater finam=
ceiro;b

- conferencia e exatidao de langamentos efetuados;

- levant;mentas de disponibilidade financeira eou orgamentaria e elabp
ragao de relatérios, por determinagao do titular do érggo;

- atividades referentes ao langamento e quitagao de debitos.



