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RESOLUCXO Ne 147/91

DISPOE SOBRE A ORGANIZAQAO AIMINISTRATIVA DA Ci
MARA MUNICIPAL DE PARACATU E DA OUTRAS PROVIDAN

CIAS,~-0-0-0~0=0=0=0-0~0=0=0=0=0=0=0=0=0=0—0—0—0

O Presidente da Cimara Municipal de Paracatu -
Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais, em espe
cial o previsto mo artigo 31, ineciso IIT da Lei Orghnica Municipal,
de 05 de abril de 1,990, faz saber que a C8mara Municipal aprovou
e ele promulga a seguinte

RESQLUCXO:
GAPTTILO- I
DA ORGANIZAGKO BLSICA DA CAMARA
g Art. 12 - A Administragio da Clmara Municipal !
de Paracatu, Estado de Minas Gerais, & constitufda dos seguintes !
orgaos:
.. I - Secretaria-Geral;
q' II - Assessoria Jur{dica;
III - Assessoria de Comunicagdo e Relagdes Pibli
;is cas . R
< Pardgrafo Unico - As assessorias previstas nos
incisos II e III, deste artigo, estdo diretamente vinculadas & Se-
,§ cretaria Geral,

}i cAPfTULO II

DA SECRETARIA GERAL

Art, 22 - X Secretaria Geral da CAmara estio ai
retamente vinculados e subordinados o8 seguintes setores:
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I - Setor de Administragdo e Expediente;
II - Setor de Finangas e Contabilidade,

Art. 32 - A Secretaria-Geral tem por finmalidede:

I - assessoramento & Mesa Diretora da Cimara Mu
nicipal;

I1 - superintender os trabalhos e atividades
dos seus setores;

ITI - auxiliar &8s assessorias no sentido de fa-
cilitar seus trabalhos e atividades;

IV - elaboragio de projetos de lei e de resolu-
¢8o, emendas, subemendas ou outros processos legislativos;

V - assessoramento na emiss@o de parecer das
comissGes técnicas permanentes ou tempordrias;

VI.- padronizagdo, guarda, distribuigSo e con-'
trole do material utilizado na Clmara;

VII - eassessoria relativa 2 tramitaglo e contro
le do processo legislativo;

VIII -~ demmis atividades inerentes ao regular '
funeionamento da Cémars.

SEGRO T
DO SETOR DE AIMINISTRAGXO E EXPEDIENTE

Art. 42 - Compete ao Setor de Administragdo e !
Expediente:

I - promover a execugdo das atividades de mate-
rial, patrimdnio e servigos gerais da Clmara;

II - aquisig@o de bens mdveis, contratagio de
servigos ou de materiais, mos termos da legislagio federal e muni-
cipals
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III - servigos de informdtica;

IV - controlas programes e fiscalizer as ativi-
dades de comunicag@o e arquivo, limpeza e comservacio;

V - exeocugao dos servigos de recrutamento , me-
diante concurso piblico, selegdo, treinamento, controles funcio-
ngis e demais atividades da administragdo de pessoal, ressalvados'
o8 cargos declarados em lei de livre nomeagéio e exoneragdog

VI - conservagfo interna e externa do prédioc da
Cémara, miveis, instalagoes e automdveis;

VII - tombemento, registro, inventdrio, prote-
¢80 e comservacio dos bens mdveis da Cémars;

VIII - recepgioc e guarda de processos legislati
vos;

IX - registro de correspondéncias, atos, porta-
rias, editais, projetes, requerimentos, entre outros;

X - confecg@o e distribuigdo de avulsmosj

XI - acompanhamento do® praZos e dos processos'
legislativos, junto s comissies permanentes ou tempordrias;

XII - mumeragio e publicaglo de projetos;

XIII - regulamentar a eomﬁnieacﬁo interna, de
@ modo & permitir acomparhamento sistemético de processos, requeri-!

-
-

mentos e representagoes;
~ XIV - zelar pela mamitengfio e confeccio de for-
{‘ muldrios destinados ace seus servigos;
- XV - manter arquivo tecnicamente atualizado e
orgenizado, para guarda de documentos da OBmara, de modo & permitir
consulta rdpida e eficiente;
XVl - todas as atividades relativas aos servigos

de expediente e registro de Secretaria-Geral de Cmara.

SECKO IT
DO SETOR DE FIRANCAS E CONTABILIDADE
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Art. 52 - Compete ao Setor de Pinangas e Conta~
bilidade:

I - controle e escrituraglio contdbil da Cimara;

II - recebimento, pagamento, guarda e movimenta
¢80 dos recursos financeiros e de outros valores da Cémara;

II1 - assessoramento & Comissao de Finangas, !
Justiga e Legislac@c em matéria financeira e orcamentdria, bem co-
mo de contsbilidade piblica, e 38 comissGes tempordrias que neces-
sitarem de orientacdo técnicaj

IV - elaboragao da prestacic de contas da Mesa
da Cémara;

V - planejar, elaborar e executar o orgamento *
da CBmara;

VI -~ elaborar balancetes mensais da receita e
da despest, nos termos da leij

VII - colaborar na elaboragho da Lei de Diretri
zes Orgamentdrias, quando na Clmara;

VIII ~ estudos e pareceres referentes acs balan
cetes mensais da Prefeitura Municipel e dos balango® integrantes !
da prestagdo de contas amual,

cAPfTULO III

DAS ASSESSORIAS

SECXO I
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art., 62 - Compete 3 Assessoris Jurfdica:

I - a orientagiio jurfdica quanto acs proceasos'
en tramitagio na Cimara, inclusive &s comissdes, quando solicitade
ou consultado;

I1 - a fiscalizagao dos atos administrativos !
das demais unidades da Cimare, especialmente quanto ao aspecto da

legalidade, gquando solicitedo ou consultado;
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II1 - a assessoria direta Xs comissGes parlamen
tares de inguérito, quande comstitufdas;

IV - a representagdo jurisdicional da Cfmara |,
por intermédio da Presid8ncia ou da Mesa Diretore;

V ~ 8 emissao de parecer em processos adminis-!
trativos submetidos ou seu julgamento, notadamente relativos as
relagSes de pessoal, financeira e contdbil da Chmara;

VI - parecer em toda e qualquer comsulta form-
lada pela presidémcie, pela Mesa Diretora, por Vereador ou por ban
cade partiddria e bloco parlamentar na Cimara, nos termos da Lei e
no8 limites de sua compet@ncia,

SEGXO II
DA ASSESSORIA DE CCMUNICAGXO E RELAGUES PUELICAS

Art, .72 - Compete & Assessoria de Comunicagoes'
e Relagoes Publicas:

I - promover o registro do nome, enderego e te-
lefones das autoridades de interesse da Cémare;

II - providenciar, junto & imprensa, as retifi-
cagoes de texios dos atos publicados, e rever os atos antes de en-
vid-los para publicagéo;

III - supervisionar as atividades de informa~- !
goes ao pdblico acerca das agoes da Clmara, especialmente dos pro-
cessos legislativos sujeitos a sugestoes populares;

IV - promover a divulgagdo das atividades da C&
marej

V — faZer os registros, relativos as audiSncias,
visitas, conferncias e reuniGes de que deva participar ou que te-
nha interesse o Presidente;

Y1 - promover e organiza¢fio de arquivos de recor
tes de jornais, relatives aos assuntos de interesse da Clmara;
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VII - preparer a corresponddncia ou gualquer ma
téia destinada a divulgacio;

VIII - elaborar e divulgar o progrema Noticid-!
rio da Cimara, semanalmente, nos termos da legislagio em vigor;

IX - selar pelo bom nome da CBmara e de seus
membros, sugerindo medidas que julgar necessdrias pare sus divulga
¢éo;

X - comunicar ao pdblico, sempre que determina-
do pela C&mara ou por comissio sua, reunises de que deva partici-!
par para formulagio de polftices ou para apresentagdo de sugestdes
a0s processos legislativos, mos termos do Regimento Internc;

XI -~ organizagéo e arquivos de fitas K~7 ou de
vi{deo das reuniGes ordindriss, extraordinfriss, solenss e especiais
da Cémara, em ordem cromoldgica e devidamente catalogadas;

XII - divulgar, através de drgao oficial do Mu~
niofpio, todo e gualquer assunto em discussio na Clmare, nio priva
tivo de proceasc legislativo, suscitado por swa presidénmcia, pela
Mesa Diretora ou por bancada partidéria ou bloco parlamembar;

XIII - manter arquivo de documentos e papdis ¢
que, em cardter particular, sejam enderegados 80 Preaidente;

XIV - recepcionar visitantes e hfepedes ofici-'

- ais da Clmara;

XV - organizar e supervisionar as sessdes sole-
nes da Clmara;

XVI - organizar a agenda oficial do Presidente;

XVII - estabelecer o cerimonial de recepgdes o-
ficiais ou de sessdes solenss da Chmare, especialmente as destina-
das & entrege de t{tulos de cidadania homordria ou de instalaghio;

XVIII - atuar conjuntamente com o Gebinete do
Prefeito Mumicipal, em caso de recepgiio conjunta de sutoridade em
visita ao Muniefpio;
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XIX - estabelecer, em recepgoes, reunies e ses
sGes solenes a ordem dos oradores, observads, tanto quanto poss{-!
vel, a hierarquia;

XX - toda e qualquer atividede relascionada com
08 Bervigos pertinentes 48 relagdes da Cfmara com outro Poder ou
autoridade;

XXI ~ programar solenidades, expedir comvites e
enotar todas as providéncias que se tornarem necessdriass so fiel
cumprimento dos programas;

XXII - providenciar, jumto aos orgdos da impren
sa faladas e escrita, a cobertura jornalfstica de todas as ativida—
des e atos de carater piblico da Camara;

XXIIT - planejar e divulgar as atividades so-
ciais internas da C8mara.

cArfrUI0 IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 82 - A organizagdo administrativa de que
trata esta Resolugao sers implantada gradativamente, de acordo com
a8 necessidades e disponibilidades dos servigos, observados o8 re-

. quisitos para provimento dos cergos indispemsdveis 3 sua aplicacio.

Art. 92 - Até a edig@io do movo plano de carrei~
rada Cémara Municipal de Paracatu, ficam mantidas atribuigdes, de-
nominag8o, remunerag@o e vantagens dos cargos ou fungdes publicas?
criados mos termos da legislaglio em vigor.

Art, 10 -~ A proposta orgamentdria anual ds Cémg
ra Mumicipal de Paracatu deverd conter previsdo de despesa para im
plantagéo de estrutura administrativa constante desta Resolugao, !
especialmente para dotagGes de pessoal e equipamento e matérial !
Permenente.
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Art. 11 - Até apresentagio da proposta or¢amen-
taria estabelecida mo artigo anterior, os Srgios criados por esta
Resolugio serfio provisdrias e sucessivamente implantados, sendo ve
dado o desmembramento de dotagGes; e a admissdo de pessoal obedece
rd a legislaglo municipal em vigor, cabendo & Mesa Diretora criar
0s cargo8 necessirios para sua fiel execugio.

Art, 12 -~ 0 hordirio de trabalho da Secretaria -
Geral da C8mara sers de 28 a 6% feira, de 08:00 88 11:00 e de 13:
66 as 17:00 horas.

Art, 13 - O hordrio de trabalho das Assessori-!
as, serd regulamentado por portaria do Presidente, observedo o a~

cordo com 08 assessores,

Art. 14 - Durante o horfrio das reuniGes deve-!
T80 comparecer obrigatoriamente, no mfnimo 02 auxiliares de secre-
taria, Ol auxiliar de servigos gerais, aldm do prdprio Secretdrio!
geral,

Art. 15 - Esta Resolugao entra em vigor na data
de sue publicag8o.

Art. 16 - Revogaem-se as disposigdes em contri-
rioc.

“ENTRO DE PROCFSSAMENTO DE DADOS

Sala das Sessoes, 23 de mmio de 1.991,
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ROMILDO P TRAS LAGES
-~ Vereador Presidente -
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0SE MARIA ANDRADE PORTO

~ Vereador Secretdrio -
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